‘z KUCUK VE ORTA OLCEKLI iSLETMELERI

“K GELISTIRME VE DESTEKLEME iDARESi BASKANLIGI
KOSGEB KOBIGEL-KOBI GELISIM DESTEK PROGRAMI
UYGULAMA ESASLARI
BIiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Uygulama Esaslarinin amaci; tilkenin ulusal ve uluslararasi hedefleri
dogrultusunda, kiigiik ve orta dlgekli isletmelerin, ekonomideki paylarinin ve etkinliklerinin
arttirtlmasi, rekabet giiglerinin ve sagladiklar1 katma degerin yiikseltilmesi amaciyla Proje
Teklif Cagris1 kapsaminda hazirlayacaklari projelerin desteklenmesi icin KOBIGEL-KOBI
Gelisim Destek Programinin uygulanmasina iliskin is ve islemlerin esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Uygulama Esaslari, kiigik ve orta olgekli isletmelere, KOSGEB
tarafindan uygulanacak KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programina iliskin alt diizenleyici
islemleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Uygulama Esaslar1; 15/06/2010 tarih ve 27612 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanarak yiriirlige giren KOSGEB Destek Programlart Yonetmeligi kapsaminda 2015-
29 sayili KOSGEB Icra Komitesi Karar1 ile kabul edilerek uygulamaya konulan KOBIGEL-
KOBI Gelisim Destek Programi’nin 12 inci maddesine istinaden hazirlanmustir.

Tanimlar
MADDE 4 - (1) Bu Uygulama Esaslarinda yer alan;

a) Bagimsiz Degerlendirici: Kurullarda gorev almak {izere, asgari fakiilte veya dort yillik
egitim veren yiiksekokul mezunu olan; Meslek Kurulusu Temsilcileri, 4/11/1981 tarihli ve
2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 38 inci maddesine gore yiiksekdgretim kurumlari
tarafindan gorevlendirilen 6gretim elemanlari ve alaninda en az 5 (bes) yil uzmanlik ve
tecriibe birikimi olan kamu kurum/kuruluglarinda gorev yapan kisileri,

b) Baskanlik: KOSGEB Idaresi Baskanligi’ni,

¢) Erken 6deme: Isletmelere, projelerini gergeklestirebilmeleri igin ilgili destek ddemesinden
6nce teminat karsiliginda yapilan 6demeyi,*

¢) Geri Odemeli Destek: Program kapsaminda kiiciik ve orta dlcekli isletmelere geri tahsil
edilmek tizere teminat karsiligi saglanan destegi,

d) Geri Odemesiz Destek: Program kapsaminda kiiciik ve orta dlgekli isletmelere geri tahsil
edilmemek lizere saglanan destegi,

e) Hizmet Saglayict: Isletmenin destege konu mal/hizmeti satin aldigi kurum/kurulus veya
firmayz,

f) Isletme: 18/11/2005 tarihli ve 25997 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Kiigiik ve Orta
Biiyiikliikteki Isletmelerin Tanimi, Nitelikleri ve Siniflandirilmas1 Hakkinda Y®onetmelik”
kapsaminda yer alan ve 18/9/2009 tarihli ve 27353 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
2009/15431 numarali Bakanlar Kurulu karan ile tespit edilen sektorlerde faaliyet gosteren
kiiciik ve orta biiyiikliikteki isletmeleri (KOBI),

! 11.12.2017 tarih ve 16767. sayih OLUR ile fikra kabul edilmis, takip eden fikra numaralar: yeniden diizenlenmistir.
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g) Isletmeden Sorumlu Personel: Proje ile ilgili KOSGEB siireclerini vyiiriitecek KOBI
Uzmani, KOBI Uzman Yardimcisini,

g) KOBI Bilgi Beyannamesi: 18/11/2005 tarih ve 25997 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
“Kiiciik ve Orta Biiyiikliikteki Isletmelerin Tanimi, Nitelikleri ve Simiflandirilmasi1 Hakkinda
Yonetmelik” geregince isletme tarafindan hazirlanmasi gereken belgeyi,

h) KOSGEB: Kiigiik ve Orta Olgekli Isletmeleri Gelistirme ve Destekleme Idaresi’ni,

1) KOSGEB Veri Tabanu: Isletmelerin kayit altina alindig1 veri tabanini,

i) Kurul: Proje basvurularini degerlendiren ve/veya karar alan Degerlendirme ve Karar
Kurulunu,

j) Program: KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programini,

k) Proje: Amaci, kapsami, hedefi, ¢iktilari, siiresi, biit¢esi, diger kaynaklari ile uygulayicilari
belirli ve birbiriyle iligkili faaliyetler biitiiniinii,

I) Proje Teklif Cagrisi: Program kapsaminda belirli donem ve konularda isletmeleri
desteklemek amaciyla KOSGEB tarafindan hazirlanan ve kamuoyuna ilan edilen; basvuru
kosullar1, destek unsurlari, limit ve oranlari, biitgesi, takvimi, degerlendirme kriterleri ile diger
hususlar1 igeren metni,

m) Sistem: Bagvuru, degerlendirme, raporlama ve bildirimlerin yapildig: yazilimi,

n) Taahhiitname: Programdan yararlanmak iizere basvuran ve bagvurusu uygun bulunan
isletmelerin KOSGEB’e verdikleri idari, mali ve hukuki taahhiitlerini i¢eren belgeyi,

0) Teminat: Bankalar tarafindan verilen “Banka Teminat Mektubu’nu ve/veya Kredi Garanti
Fonu Anonim Sirketi (KGF) tarafindan verilen “Kefalet Mektubunu,

0) Uygulama Birimi: Desteklerin uygulanmasindan sorumlu KOSGEB Miidiirliiklerini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Destek Programina iliskin Hususlar
Programdan yararlanma kosulu
MADDE 5 - (1) Programdan yararlanmak icin; KOSGEB Veri Tabaninda kayitli, aktif

durumda olan ve Tirk Ticaret Kanunu’nda tanimli gergek veya tiizel kisi statiisiindeki
isletmelerin proje bagvurusu yapmalari esastir.

(2) isletme, KOSGEB Veri Tabanma Kayit Siirecine iliskin Usul ve Esaslar gergevesinde,
www.kosgeb.gov.tr internet adresinden KOSGEB Veri Tabanima kaydim yapar.?

(3)...3

(4) Uygulama Birimine ilk defa bagvuruda bulunan her Isletme i¢in “Basvuru ve Uygulama
Dosyas1” agilir ve Isletme ile ilgili her tiirlii belge bu dosyada muhafaza edilir. Bu dosyanin

2 05.01.2017 tarih ve 224 sayith OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (2 )KOSGEB Veri Tabaninda yer almak
isteyen isletme, www.kosgeb.gov.tr internet adresinden KOBI Bilgi Beyannamesi ve KOBI Bilgi Dokiimamini doldurarak KOSGEB Veri
Tabanina kaydini yapar. Isletme bu belgelere, isletme yetkilisi/yetkililerinin imza sirkiileri/imza beyannamesi ve Ticaret/Esnaf Sicili
Gazetesini ekleyerek Uygulama Birimine teslim eder. Isletmenin faaliyet konusu nedeniyle temin edemeyecegi belgeler istenmez.”

05.01.2017 tarih ve 224 sayih OLUR ile degisiklik ile kaldirlmustir. Kaldirilan fikra: (3) Uygulama Birimi tarafindan belgeler
tizerinden gerekli inceleme yapilir, isletmenin faalivet gosterdigi sektorler ile miikellefiyetinin devam edip etmedigi konusunda
www.gib.gov.tr adresinden e-vergi sorgulamasi yapilir. Bagvurunun uygun bulunmasi halinde elektronik ortamda uygunluk teyidi verilerek
isletmenin KOSGEB Veri Tabanina kaydi tamamlanir.
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acilmasindan sonra, Programla ilgili olarak Isletmelerden alinmis belgelerden dosyada giincel
olanlar tekrar istenmez.

(5) Isletmenin program kapsamindaki desteklerden faydalanabilmesi i¢in giincel (onayli son
mali yila iligkin) KOBI Bilgi Beyannamesinin olmas1 gerekir.

Proje Teklif Cagrisi

MADDE 6 —(1) Proje Teklif Cagrisi; Kalkinma Planlari, Hiikiimet Programlar1 ve Yillik
Programlarda belirlenen hedefler ile stratejik dokiimanlardaki 6ncelikler dikkate alinarak ilgili
Baskanlik Birimi koordinasyonunda hazirlanir.*

(2) Proje Teklif Cagrist hazirlik calismasina, ¢agrinin ilan edilecegi yildan dnceki yil baslanir
ve Proje Teklif Cagrisi ayni yilin onbirinci aymnin sonuna kadar Baskanlik Makaminin
onayina sunulur. Baskanliga verilen gorevlerin ifas1 i¢in gerekli oldugunda olagan hazirlik
calismasi takviminin disinda da Proje Teklif Cagrisi hazirlanabilir. Her iki durumda da
cagrinin ilan tarihi ile son bagvuru tarihi arasinda, ¢agrinin tanitilmasi ve igletmelerin proje
ha21rhg15yapmalar1 icin 45 (kirkbes) glinden az olmayacak sekilde yeterli siire olmasi
saglanir.

(3) Proje Teklif Cagrisi, ilgili Baskanlik Birimi koordinasyonunda Proje Teklif Cagris1 Teknik
Komitesi tarafindan hazirlanir. Komitede iiye olarak; Bagkanligin ana hizmet birimi
statiisiindeki Daire Bagkanliklari ile mali hizmetlerden sorumlu Daire Bagkanligi, Daire
Bagkan1 veya Midiir seviyesinde temsil edilir. Calismalara s6z konusu Daire Bagskanliklar
adina en az bir KOBI Uzmam / Uzman Yardimcist da katilir. Ilgili Baskanlik Birimi
tarafindan diger personeller de Komiteye davet edilebilir.®

(4) Proje Teklif Cagrisi birden fazla takvim yilin1 kapsayabilir ve birden fazla basvuru
donemini igerebilir. Bu durumda, teklif cagrisi biitgesi Baskanlik Makami Oluru ile yillik
veya cagrt donemi diizeyinde belirlenebilir ve gerekli goriildiigiinde ilgili Daire Baskanligi
tarafindan sunulan biit¢e ya da igerik degisiklikleri Bagskanlik Makami1 Oluru ile yapﬂabilir.7

(5) Proje Teklif Cagrisi; bolge, sektor, dlgek vb. kriterler dikkate alinarak belirlenen bagvuru
kosullarini, destek unsurlarini, limit ve oranlarini, biit¢esini, takvimini, degerlendirme
kriterlerini ve diger hususlari igerir.

(6) Proje Teklif Cagrisi, Baskanlik Makami Oluru ile yiirirlige girer ve KOSGEB’in
www.kosgeb.gov.tr internet adresinde ilan edilir.

# 11.12.2017 tarih ve 16767 sayith OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (1) Proje Teklif Cagrisi, Kalkinma Planlar,
Hiikiimet Programlart ve Yillik Programlarda belirlenen hedefler ile stratejik dokiimanlardaki oncelikler dikkate alinarak ilgili Baskanlik
Birimi tarafindan hazirlanir.

11.12.2017 tarih ve 16767 sayith OLUR ile fikra kabul edilmis, takip eden fikra numaralar1 yeniden diizenlenmistir.
6

11.12.2017 tarih ve 16767 sayili OLUR ile fikra kabul edilmistir.
7

11.12.2017 tarih ve 16767 sayith OLUR ile fikra kabul edilmistir.
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Proje Basvurusu

MADDE 7 — (1) Isletme, Proje Teklif Cagrisinda belirtilen hususlar1 dikkate alarak ekte yer
alan KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Proje Basvuru Formunu Sistem iizerinden
doldurur.

(2) Bagvuru sirasinda; Proje Teklif Cagrisinda yer alan basvuru kosullarindan, Sistem
tarafindan alinmasi miimkiin olan bilgilere gore kontrol yapilir ve bu kosullar1 tasimayan
isletmelerin proje bagvurusu yapmasi Sistem tarafindan engellenir.

(3) Proje basvurusunu tamamlayan Isletme basvuruya esas ek belgeleri Sisteme yiikler ve
basvurusunu onaylar.

(4) Proje basvurulari, Isletmenin talebi iizerine ilan edilen son basvuru tarihine kadar ilgili
Uygulama Birimi tarafindan Sistem tizerinden diizenlemeye agilabilir. 8

(5) Proje Teklif Cagrisinda ilan edilen son basvuru tarihine kadar bagvurusunu Sistem
iizerinden onaylamayan isletmelerin projeleri degerlendirmeye alinmaz.

Proje Basvurusunun Kontrolii’

MADDE 8 — (1) isletmeden sorumlu personel tarafindan Proje Teklif Cagrisinda belirlenen
slire i¢inde proje basvurusunun mevzuata uygunluk, belge ve sekil yoniinden kontrolii
yapilarak 1eok§ 1}2/er alan KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Proje Kontrol Formu
hazirlanir.™-""-

(2) Proje kontrolii sonucunda, proje ve eklerinde hata ve/veya eksiklik tespit edilen proje
basvurulari Sistem iizerinden degisiklige acilir. Isletmeye, Proje Teklif Cagrisinda belirlenen
stire i¢inde gerekli diizeltmeleri yapmast i¢in Sistem araciligiyla bilgi verilir. 2

8 14.03.2017 tarih ve 3950 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmis, takip eden fikra numaralar degistirilmistir. Degisiklik Oncesi:
(5) Proje basvurulari; Isletmenin talebi halinde ilan edilen son basvuru tarihine kadar, ilgili Uygulama Birimi tarafindan Sistem iizerinden
diizenlemeye agilabilir.

® 08.09.2017 tarih ve 12825 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: “On Degerlendirme”

0 14.03.2017 tarih ve 3950 saylh OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (1) Proje basvurusu, Isletmeden Sorumlu
Personel tarafindan Proje Teklif Cagrisinda belirlenen siire iginde; isletmenin ve projesinin KOSGEB Destek Programlart Yonetmeligi
kapsaminda yararlandigi program sayis, KOBI Bilgi Beyannamesi, mevzuata ve Proje Teklif Cagrisina uygunluk, bilgi, belge, sekil
yoniinden on degerlendirmesi yapilarak ekte yer alan KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Proje On Degerlendirme Formu
hazirlanir.

11 08.09.2017 tarih ve 12825 sayili OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Deglslkllk Oncesi: (1) Isletmeden Sorumlu Personel tarafindan
Proje Teklif Cagrisinda belirlenen siire iginde, isletme ve proje bagvurusunun; KOBI Bilgi Beyannamesi, mevzuata ve Proje Teklif Cagrisina
uygunluk, bilgi, belge, sekil yoniinden én degerlendirmesi yapilarak ekte yer alan KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Proje On
Degerlendirme Formu hazirlanir.

2 11.12.2017 tarih ve 16767 sayith OLUR ile Proje Kontrol Formuyla uyumlulugun saglanmasi icin “mevzuata uygunluk” ibaresi
eklenmistir. Degisiklik Oncesi: (1) Isletmeden sorumlu personel tarafindan Proje Teklif Cagrisinda belirlenen siire iginde proje
basvurusunun, belge ve sekil yoniinden kontrolii yapilarak ekte yer alan KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Proje Kontrol Formu
hazirlanir.

13 08.00.2017 tarih ve 12825 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (2) On degerlendirme sonucu proje ve
eklerinde hata ve/veya eksiklik bulunan basvurular Sistem iizerinden degisiklige acilir. Isletmeye Proje Teklif Cagrisinda belirlenen siire
iginde gerekli diizeltmeleri yapmasi igin Sistem iizerinden bilgi verilir. Ancak Proje biitiinliigiinii saglamayacak derecede eksiklik bulunan
Projeler degisiklige agilmaz.
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(3) Belirtilen siire igerisinde Sistem tizerinden gerekli diizeltmeleri yapan isletmelerin proje
bagvurulart Kurul degerlendirmesine alinir. Ancak bu durum Isletmenin destek alabilecegi
anlamia gelmeyecegi gibi Isletmeye herhangi bir hak kazandirmaz.*

(4) Sistem iizerinden onaylanmayan projeler ile halen proje biitiinliigiinii saglamayacak
derecede eksiklikleri bulunan projeler Kurul degerlendirmesine alinmaz. Bu durum Uygulama
Birimi tarafindan isletmelere bildirilir. *®

Degerlendirme

MADDE 9 -

(1) Kontrol sonucu uygun bulunan projelerin degerlendirilmesi ve karar alinmasi i¢in Kurul
olusturulur ve projeler Sistem iizerinden Kurul iiyelerine sunulur.*®

) ..Y

(3) Projelerin degerlendirilmesi iki asamali olarak yapilir. flk asama Sistem iizerinden
elektronik ortamda, ikinci agama ise toplant1 usulii ile gergeklestirilir.18

(4) Projeler, birinci ve ikinci asamada ayri ayri ekte yer alan KOBIGEL-KOBI Gelisim
Destek Programi Kurul Degerlendirme Kriterleri Tablosuna gore her bir Kurul iyesi
tarafindan 100 (yiiz) puan {lizerinden degerlendirilerek puanlamr.lg-zo-21

(5) Birinci asamada Kurul tiyeleri tarafindan verilen puanlarin aritmetik ortalamasi 40 (kirk)
ve iizeri olan projeler ikinci asamaya geger. Puani 40 (kirk)’in altinda kalan projeler ise
reddedilir.”-?*

14 08.09.2017 tarih ve 12825 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (3) Belirtilen siire icerisinde, Sistem
tizerinde gerekli diizeltmeleri yapan isletmelerin proje basvurular: Kurul degerlendirmesine alinir.

15 08.09.2017 tarih ve 12825 sayilh OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (4) Belirtilen siire icerisinde Sistem iizerinde
gerekli diizeltmeleri yapmayan, eksik yapan veya basvurusunu Sistem iizerinden onaylamayan isletmelerin proje basvurulart Kurul
degerlendirmesine alinmaz. Kurul degerlendirmesine alinmayan proje basvuru sonuglart Uygulama Birimi tarafindan igletmelere bildirilir.
16 08.09.2017 tarih ve 12825 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (1) On degerlendirme sonucu uygun
bulunan proje bagvurulari, degerlendirilmek iizere Sistem iizerinden kurul iiyelerine sunulur.

o 14.03.2017 tarih ve 3950 sayih OLUR ile kaldirilmustir. Kaldirilan fikra: Proje bagvurulari, ekte yer alan KOBIGEL-KOBI Gelisim
Destek Programi Kurul Degerlendirme Kriterleri Tablosunda yer alan kriterlere gore her bir kurul iiyesi tarafindan, kurul toplantisindan
once Sistem iizerinden ayri ayri degerlendirilerek puanlanir.

18 08.09.2017 tarih ve 12825 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi (3) Proje degerlendirmeleri Kurul
tarafindan iki agamali olarak yapilir.

17.05.2016 tarih ve 6651 sayth OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi (3) Projenin kurul giindemine alinabilmesi

i¢in, 100 (viiz) puan iizerinden yapilan degerlendirmede; Kurul Uyelerinin vermis olduklart puanlarin aritmetik ortalamasinin 50 (elli)
olmasi gerekir. Ancak Baskanlik tarafindan; kabul edilen basvuru sayisi, kurul giindemine alinacak proje sayisi, projeler igin talep edilen
toplam destek tutari ve biitge imkanlar: vb. hususlar dikkate alinarak, 50 (elli) puandan yiiksek olmak tizere farkli bir puan belirlenebilir
2 14.03.2017 tarih ve 3950 sayili OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (3) Projenin kurul giindemine alinabilmesi
i¢in, 100 (yiiz) puan iizerinden yapilan degerlendirmede; Kurul Uyelerinin vermis olduklart puanlarin aritmetik ortalamasinin 50 (elli) ve
tizeri olmasi gerekir. Ancak Bagkanhk tarafindan; kabul edilen basvuru sayisi, kurul giindemine alinacak proje sayisi, projeler igin talep
edilen toplam destek tutari ve biit¢e imkanlari vb. hususlar dikkate alinarak, 50 (elli) puandan yiiksek olmak iizere farkli bir puan
belirlenebilir.
21 08.09.2017 tarih ve 12825 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (4) Projeler, birinci asamada; ekte yer alan
KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Kurul Degerlendirme Kriterleri Tablosunda yer alan kriterlere gore her bir kurul iiyesi
tarafindan Sistem iizerinden ayri ayri degerlendirilerek puanlanir. 100 (yiiz) puan iizerinden yapilan degerlendirmede; Kurul Uyelerinin
vermis olduklart puanlarin aritmetik ortalamasit 50 (elli) ve iizeri olan projeler ikinci asamaya geger. Ancak Baskanlik tarafindan; kabul
edilen basvuru sayisi, kurul giindemine alinacak proje sayisi, projeler igin talep edilen toplam destek tutar: ve biitce imkanlart vb. hususlar
dikkate alinarak, 50 (elli) puandan yiiksek olmak iizere farkl bir puan belirlenebilir.
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(6) Ikinci asamaya gecen projeler icin, bagvuru sahibi projesini sunmak iizere Kurula davet
edilebilir. Bagvuru sahiplerinin ikinci asamada Kurula davet edilip edilmeyecegi hususu, ilgili
Proje Teklif Cagrisi i¢in Bagkanlik tarafindan belirlenir ve Uygulama Birimlerine bildirilir.
Basvuru sahibinin ikinci asamada Kurula davet edilmesi ancak Kurul toplantisina katilmamasi
durumunda progeler ikinci asamada yalnizca Proje Basvuru Formu ve ekleri {izerinden
degerlendirilir.*-*

(7) Her bir Kurul iiyesi tarafindan birinci ve ikinci asamada verilen puanlarin aritmetik
ortalamasi hesaplanir. Varsa Proje Teklif Cagrisinda belirlenen kriterler dogrultusunda ilave
puan aritmetik ortalamaya eklenerek projenin toplam puani hesaplanir. 26

@®)...7

(9) Toplam puan1 60 (altmig) ve iizeri olan projeler ile toplam puani 60 (altmis)’in altinda
kalan projeler igerisinden Kurul {iye sayisinin salt cogunlugu kadar iiyeden 60 (altmis) ve
iizeri puan alan projeler olumlu, digerleri ise olumsuz olarak degerlendirilir.28

(10)... 2%

(11) Olumsuz olarak degerlendirilen projeler reddedilir. Olumlu olarak degerlendirilen
projeler i¢in ise proje siiresi, ara faaliyet rapor donemi, desteklenecek gider gruplari, gider
tiirleri, miktari, giderlere iligskin asgari nitelikler, destek tiirii ve desteklemeye esas tutarlar
belirlenir ve Sisteme islenir.*!-

(12) Degerlendirme siireci sonunda olumlu olarak degerlendirilen ve desteklemeye esas
tutarlar1 belirlenen projeler, Sistem tarafindan en yiiksek puan alandan baslamak ilizere diisiige
dogru siralanir. Bagkanlik tarafindan biitce imkanlar1 dikkate alinarak desteklenecek projeler

2 14.03.2017 tarih ve 3950 sayith OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (4) Degerlendirme sonucu; 50 (elli) ve iizeri
puan olan projeler Kurul giindemine alinmaya hak kazanir, 50 (elli) puan alti alan projeler ise reddedilmis sayuir ve isletmelere bildirilmek
tizere 1lgili Baskanlik Birimi tarafindan Uygulama Birimlerine iletilir.

08.09.2017 tarih ve 12825 sayili OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (5) Birinci asamada yeterli puani alamayan
projeler reddedilmis sayilir ve birinci asama sonuglari ilgili Baskanlik Birimi tarafindan Uygulama Birimlerine iletilir.
2 14.03.2017 tarih ve 3950 sayith OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (5) Kurul giindemine alinan projeler, proje
biitiinliigii dikkate alinarak; projeye iliskin gider/harcama kalemlerinin gerekliligi, maliyetlerinin uygunlugu, yerindeligi gibi hususlar
dikkate alinarak degerlendirilir.
% 08.09.2017 tarih ve 12825 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: lkinci asamaya gecen projeler; proje
biitiinliigii, gider/harcama kalemlerinin gerekliligi, maliyetlerinin uygunlugu ve yerindeligi gibi hususlar dikkate alinarak Kurul tarafindan
degerlendirilir ve degerlendirme sonucunda projenin kabuliine veya reddine karar verilir.

%6 08.09.2017 tarih ve 12825 saylll OLUR ile fikra kabul edilmis, takip eden fikra numaralar: yeniden diizenlenmistir.

2 14.03.2017 tarih ve 3950 sayih OLUR ile kaldirlmistir. Kaldirllan fikra: (7) Projenin kabuliine karar verilmesi durumunda;
desteklenecek gider gruplari, gider tiirleri, miktari, giderlere iliskin asgari nitelikler, destek tiirii ve desteklemeye esas tutar Kurul tarafindan
belirlenir.

2 08.09.2017 tarih ve 12825 sayili OLUR ile fikra kabul edilmis, takip eden fikra numaralari yeniden diizenlenmistir.
%9 14.03.2017 tarih ve 3950 saylll OLUR ile fikra kabul edilmis, takip eden fikra numaralar1 yeniden diizenlenmistir.
%0 08.09.2017 tarih ve 12825 sayth OLUR ile kaldirnlmistir. Kaldirilan fikra: Birinci asamada yeterli puant alamayan projelerin
sonuglart ve ikinci asama degerlendirme sonuglari ilgili Uygulama Birimi tarafindan igletmelere bildirilir.

08.09.2017 tarih ve 12825 sayih OLUR ile fikra kabul edilmis, takip eden fikra numaralari yeniden diizenlenmistir.
32 11.12.2017 tarih ve 16767 sayih OLUR ile, ondérdiincii fikrada bulunan ibareler onbirinci fikraya tasmmstir. Degisiklik Oncesi:
(1) Olumsuz olarak degerlendirilen projeler reddedilir. Olumlu olarak degerlendirilen projeler i¢in ise desteklemeye esas tutarlar belirlenir
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belirlenir. Biitce imkanlar1 nedeniyle desteklenemeyen projeler ise reddedilir. Sonuglar, Kurul
siirecinden sorumlu Uygulama Birimine iletilir.*

(13) Kurul siirecinden sorumlu Uygulama Birimi tarafindan reddedilen projelere iliskin
sonuglar isletmelere bildirilmek iizere Ilgili Uygulama Birimine iletilir.*

(14) Desteklenecek projeler i¢in ise Kurul Karar Formu diizenlenir.**-*6-3

(15) Kurul Karar Formlar1 ile KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Kurul
Degerlendirme Formu Kurul iiyelerine imzalatilir ve evrak kaydina alinir. Kurul Kararlar
Isletmeye bildirilmek iizere ilgili Uygulama Birimine iletilir.*

(16) Projesi kabul edilen Isletmeden; Isletme yetkilisi tarafindan imzalanan ve kaselenen
Proje Basvuru Formu ve eki belgeler ile birlikte ekte yer alan KOBIGEL-KOBI Gelisim
Destek Programi Taahhiitnamesini vermesi istenir.

(17) Proje Basvuru Formu, eki belgeler ve Taahhiitnamenin verilme siiresi karar bildirim
tarihinden itibaren 30 (otuz) gundiir. Siiresi i¢erisinde Proje Bagvuru Formu, eki belgeler ve
Taahhutnameyl vermeyen Isletmenin projesi reddedilmis sayilir. Isletmenin Taahhiitname
vermek i¢in ek siire talep etmesi halinde bir kereye mahsus 7 (yedi) giin ek siire verilir. Ek
stire talebi en ge¢ Taahhiitname verme siiresinin bitimini miiteakip 7 (yedi) giin i¢inde yazili
olarak yapilmalidir.*-*

(18) Taahhiitnamenin Uygulama Biriminde kayda alindigi tarih, projenin baslangi¢ tarihi
olarak kabul edilir.

(19) Projelerin uygulama siirecinde; revizyon/sonlandirma/tamamlama ve diger hususlarin
degerlendirilmesine yonelik Kurul tarafindan alinacak kararlarda salt cogunluk aranir.
Oylarin esitligi durumunda Kurul baskanmin oyu 2 (iki) oy say1lir.*

3 08.09.2017 tarih ve 12825 sayili OLUR ile fikra kabul edilmis, takip eden fikra numaralari yeniden diizenlenmistir.

3 08.09.2017 tarih ve 12825 sayili OLUR ile fikra kabul edilmis, takip eden fikra numaralari yeniden diizenlenmistir.

% 14.03.2017 tarih ve 3950 sayth OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (5) Kurul giindemine alinan projeler, proje
biitiinliigii dikkate alinarak; projeye iliskin gider/harcama kalemlerinin gerekliligi, maliyetlerinin uygunlugu, yerindeligi gibi hususlar
dikkate alinarak degerlendirilir.

® 08.00.2017 tarih ve 12825 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (7) Projenin kabuliine karar verilmesi
durumunda; desteklenecek gider gruplari, gider tiirleri, miktari, giderlere iligkin asgari nitelikler, destek tiirii ve desteklemeye esas tutar
Kurul tarafindan belirlenir ve ikinci asamada degerlendirilen tiim projeler icin ekte yer alan KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi
Kurul Karar Formu diizenlenir.

’ 11.12.2017 tarih ve 16767 sayth OLUR ile, fikradaki ibareler onbirinci fikraya tasmmmstir. Degisiklik Oncesi: (14) Desteklenecek
projeler igin ise; proje siiresi, ara faaliyet rapor dénemi, desteklenecek gider gruplari, gider tiirleri, miktari, giderlere iliskin asgari nitelikler,
destek tiirii ve desteklemeye esas tutari igeren Kurul Karar Formu diizenlenir.

% 08.09.2017 tarih ve 12825 sayith OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (9) Kurul Kararlar: ile KOBIGEL-KOBI
Gelisim Destek Programi Kurul Degerlendirme Formu Kurul iiyelerine imzalatilir ve Kurul Kararlari evrak kaydina alimir. Kurul Kararlar,
isletmelere bildirilmek iizere ilgili Uygulama Birimine, Kurul Degerlendirme Formlari ise ilgili Baskanlik Birimine iletilir.

¥ 08.09.2017 tarih ve 12825 sayili OLUR ile fikra eklenmis, takip eden fikra numaralar: degismistir.

40 08.09.2017 tarih ve 12825 sayth OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (12) Proje Basvuru Formu, eki belgeler ve
Taahhiitnamenin verilme siiresi karar bildirim tarihinden itibaren 30 (otuz) giindiir. Siiresi i¢erisinde Proje Bagvuru Formu, eki belgeler ve
Taahhiitnameyi vermeyen isletmenin projesi reddedilmis sayilir. Isletmenin Taahhiitname vermek icin ek siire talep etmesi halinde bir kereye
mahsus 30 (otuz) giin ek siire verilir. Ek siire talebi en ge¢ Taahhiitname verme siiresinin bitimini miiteakip 15 (on bes) giin icinde yazili
olarak yapimalidir.

4 08.09.2017 tarih ve 12825 sayih OLUR ile fikra eklenmis, takip eden fikra numaralari degismistir.
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Proje Revizyonu

MADDE 10 - (1) Isletme, proje uygulama siirecinde; proje faaliyetleri, is zaman plani, proje
stiresi ve giderleri i¢in Proje Teklif Cagrisinda belirlenen esaslar dahilinde 1 (bir) kez
revizyon talebinde bulunabilir.*?

(2) Isletme proje revizyon talebini ekte yer alan KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi
Proje Revizyon Formu ile, en erken ilk ara faaliyet doneminden sonra, en geg ise proje siiresi
tamamlanmadan 60 (altmis) giin dncesine kadar sunabilir.

(3) 1slgtmenin talebi tizerine proje, Uygulama Birimi tarafindan Sistem {izerinden revizyona
acilir. Isletme, proje ve eklerinde gerekli degisiklikleri Sistem tizerinden yaparak onaylar.

(4) Revizyon talebi, ekte yer alan KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Kurul
Bilgilendirme Formu ile birlikte degerlendirilmek iizere yazili olarak ve/veya Sistem
tizerinden Kurula sunulur. Revizyon talebinin Kurula sevki igin standart islem siiresi en geg
45 (kirkbes) giindiir. Sevk isleminin bu siireden sonra yapilabilmesi halinde Kurul
Bilgilendirme Formuna Uygulama Birimi tarafindan agiklama eklenir ve talep bu sekilde
Kurul giindemine alir.*®

5) Kurul tarafindan Proje Teklif Cagrisinda belirlenen kriterler dikkate alinarak revizyon
talebi degerlendirilir ve alinan karara iliskin KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi
Kurul Karar Formu diizenlenir. Bagvuru sahibi revizyon talebini sunmak {izere Kurul’a davet
edilebilir.*

(6) Revizyon talebinin izin verilen siire i¢inde yapilmis olmasi ve Isletmenin son teslim tarihi
gecmis Ara Faaliyet Raporu eksigi bulunmamasi kaydiyla, proje siiresi bittikten sonra da
revizyon talebi Kurul toplantisinda gériisiilebilir. Bu durumda;

a) Revizyon talebi proje siiresinin uzatilmasi talebini igeriyorsa; Kurul tarafindan uygun
goriildiigli takdirde projenin devam ettirilmesini teminen proje siliresinin arttirilmasi
hususu da Kurul kararina eklenir.

b) Revizyon talebi proje siiresinin uzatilmasi talebini i¢ermiyorsa; Kurul toplantisi
oncesinde Isletmeden proje siiresi ve is — zaman plan1 revizyonunu da kapsayacak
sekilde revizyon talebini giincellemesi ve bildirim tarihinden itibaren 7 (yedi) giin
igerisinde teslim etmesi istenir. Siiresi i¢inde Proje Revizyon Formunun tekrar revize
edilerek teslim edilmesi halinde revizyon talebi Kurul giindemine alinir. Aksi halde
Proje Sonug Raporu ile ilgili hiikkiimler gecerlidir.

c) Kurul tarafindan revizyon talebi uygun goriildiigii takdirde, verilebilecek ek siire igin,
12 nci maddede belirlenen ek siire limiti gegerlidir.

42 14.03.2017 tarih ve 3950 sayilh OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (1) Isletme, proje uygulama siirecinde 1 (bir)
kez olmak iizere proje faaliyetleri, is zaman plani, proje siiresi ile giderlerine iligkin revizyon talebinde bulunabilir.

43 11.12.2017 tarih ve 16767 sayih OLUR ile fikra numarasindaki hata diizeltilmis ve degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi:
(5) Revizyon talebi, ekte yer alan KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Kurul Bilgilendirme Formu ile birlikte degerlendirilmek iizere
Kurul’a sunulur.

** 08.09.2017 tarih ve 12825 saylh OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (6) Kurul tarafindan Proje Teklif Cagrisinda
belirlenen kriterler dikkate alinarak revizyon talebi degerlendirilir ve alinan karara iliskin KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Kurul
Karar Formu diizenlenir.
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¢) Isbu fikra kapsaminda normal proje siiresi bittikten sonra revizyon karariyla projeye
yeni eklenen veya revize edilen gider kalemleri i¢in, Kurul karar tarihinden sonra ve
revize proje siiresi i¢inde satin alinmis olmak kaydiyla destek 6demesi yap11abi1ir.45

(7) Kurul Kkarar1 isletmeye bildirilmek {izere ilgili Uygulama Birimine iletilir. Kararin
Uygulama Birimi tarafindan Isletmeye bildirimine iliskin yazida; varsa proje siiresindeki
artistan kaynaklanan teminat siiresi degisikligi ve tamamlanmasi gereken Ara Faaliyet Raporu
ile ilgili bilgi de verilir.*°

Desteklenecek Proje Giderleri
MADDE 11 - (1) Program kapsaminda desteklenecek proje giderleri Proje Teklif Cagrisinda
belirlenir ve belirlenen esaslar dahilinde desteklenecek proje giderlerine Kurul karar verir.
Ancak; gayrimenkul alim, bina ingaat, tefrisat, tasit aract alim ve kiralama, proje ile
iligkilendirilmemis personel giderleri ve diger maliyetler ile vergi, resim ve harglar, sosyal
giivenlik primleri desteklenmez.

(2) Personel giderleri, net {icret (asgari ge¢im indirimi, ikramiye, prim vb. ek 6demeler haric)
iizerinden desteklenir.

(3) Proje Basvuru Formunda Isletme tarafindan talep edilmis ve Kurul tarafindan uygun
bulunmus olmak kaydiyla, Proje Bagvuru Formu hazirlama konusunda isletmelerin doktora ve
iistii diizeydeki 6gretim elemanlarindan veya KOBI Danismami (Seviye 6) Ulusal Meslek
Standard: kapsaminda Mesleki Yeterlilik Belgesine sahip KOBI Danigmanlarindan aldiklar:
danigmanlik hizmeti i¢in destek verilir. Proje hazirlama damismanhigi icin KOSGEB
tarafindan Odenecek destegin st limiti 1.500 (binbesyiiz) TL’dir. Proje Basvuru Formu
hazirlama asamasinda danigmanlik hizmeti alinmig ise buna ait harcama belgeleri ilk ara
faaliyet raporu ile birlikte sunulur. Bir dgretim elemam veya KOBI Danismam ayni teklif
cagrist kapsaminda 5’den fazla proje hazirlama danismanligi yapamaz, yaptiginin tespiti
halinde destek ddenmez. Ogretim elemanmin danismanhi@: icin iiniversite tarafindan fatura
diizenlenmesi 5211r‘[t1r.47

(4) Proje kapsaminda desteklenmesi uygun goriilen gider gruplari toplami ile destek tiirleri,
Proje Teklif Cagrisinda belirlenen {iist limit, oran ve varsa gider kisitlarin1 gegmeyecek sekilde
Kurul tarafindan belirlenir.

(5) Proje baslangi¢ tarihinden oOnce gerceklesen giderler desteklenmez. Proje hazirlama
danmismanligi gideri bu kapsamda degerlendirilmez.*®

(6) Proje Teklif Cagrisinda yazilim giderinin desteklenebildigi ¢agrilar i¢in; lisanslamanin
zaman sinirl olmasi durumunda da yazilim destek kapsamindadir. Bu durumda, lisansin proje
stiresi igindeki kullanim bedeli Kurul Karari ile desteklenebilir.*

4 11.12.2017 tarih ve 16767 sayith OLUR ile fikra kabul edilmis, takip eden fikra numaralar: yeniden diizenlenmistir.

46 11.12.2017 tarih ve 16767 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (7) Kurul Karar isletmelere bildirilmek
iizere ilgili Uygulama Birimine iletilir.

7 08.09.2017 tarih ve 12825 sayili OLUR ile fikra eklenmis, takip eden fikra numaralar: degismistir.
*8 08.09.2017 tarih ve 12825 saylll OLUR ile fikra eklenmis, takip eden fikra numaralar: degismistir.

%9 11.12.2017 tarih ve 16767 sayih OLUR ile fikra kabul edilmistir.
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Proje siiresi, destek iist limit ve orani

MADDE 12 — (1) Program kapsaminda desteklenecek proje siiresi azami 36 (otuz alt1) aydir.
Hazirlanacak projelerde asgari ve azami proje siireleri Proje Teklif Cagrisinda belirtilir.
Desteklenecek projelerde proje siiresi, projenin niteligine gére Kurul tarafindan belirlenir.
Revizyon talep edilmesi halinde, Proje Teklif Cagrisinda belirtilen proje siireleri dikkate
alinmaksizin, toplam proje siiresi 36 (otuzalti) ay1 gegmemek kaydiyla Kurul Karari ile 6 (alt1)
aya kadar ek siire verilebilir.>

(2) Proje kapsaminda verilecek destegin {ist limiti geri 6demesiz 300.000 (ii¢yiizbin) TL ve
geri 6demeli 700.000 (yediylizbin) TL olmak iizere azami 1.000.000 (birmilyon) TL dir.

(3) Programin destek oran1 1. ve 2. Bolgelerde % 60 (altmis) olup; 3., 4., 5., ve 6. Bolgelerde
bu oran % 80 (seksen) olarak uygulanir.

(4) Programda belirlenen limit ve oranlar1 gegmemek tizere Proje Teklif Cagris1 6zelinde yeni
limit ve oranlar belirlenebilir, destek unsurlar1 kisitlanabilir.

(5) Projeye konu satin alimacak makine ve techizatin; Bilim, Sanayi ve Teknoloji
Bakanliginca 13/09/2014 tarih ve 29118 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan SGM 2014/35
sayili Yerli Mali Tebligi’ne uygun olarak alinmis yerli mali belgesi ile tefrik edilmesi
durumunda, belirlenen destek oranlarina % 15 (onbes) ilave edilir. **

(6) Proje kapsaminda KOSGEB tarafindan talep edilen Banka Teminat Mektubu veya Kefalet
Mektubu i¢in d6denen teminat giderlerine geri ddemesiz olarak %100 oraninda destek verilir.
Bu destek, Baskanlikca belirlenecek Teminat Giderlerinin Destelenmesine iliskin Usul ve
Esas ¢ercevesinde yliriitiiliir.

(7) Geri 6demeli destek ddemesinin yapilabilmesi icin, destek ddemesinden dnce Isletmeden
destek tutar1 kadar teminat alinir.

Izleme

MADDE 13 - (1) Destek kapsamina alinan her bir projenin faaliyet asamalari ile proje
sonucunun izlenmesi ve degerlendirilmesi, Kurulun kabul ettigi proje dokiimanina uygun
olarak proje siiresince ve sonrasinda olmak iizere Isletmeden Sorumlu Personel tarafindan
ve/veya hizmet alimi yolu ile yapilir.

a) Proje Siiresince izleme:
(1) Taahhiitname vererek projesini baslatan Isletme icin, Proje Teklif Cagrisinda
belirlenen izleme donemi ve proje siiresi dikkate alinarak Uygulama Birimi ve/veya
Sistem tarafindan izleme takvimi olusturulur ve Isletmeye bildiri lir.%?

%0 08.09.2017 tarih ve 12825 sayith OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (1) Program kapsaminda desteklenecek
proje siivesi azami 36 (otuz alty) aydwr. Hazirlanacak projelerde asgari ve azami proje siireleri Proje Teklif Cagrisinda belirtilir.
Desteklenecek projelerde Proje siiresini, projenin niteligine gore Kurul belirler. Revizyon talep edilmesi halinde, Kurul karari ile 6 (alti) aya
Kadar ek siire verilebilir.

5t 17.05.2016 tarih ve 6651 sayilh OLUR ile fikra kabul edilmis, takip eden fikra numaralar: yeniden diizenlenmistir.
%2 14.03.2017 tarih ve 3950 saylli OLUR ile fikra kabul edilmis, takip eden fikra numaralari yeniden diizenlenmistir
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(2) Isletme tarafindan izleme takvimine gére proje is zaman plan1 ve Kurul tarafindan
kabul edilen proje giderlerine uygun olarak, ekte yer alan KOBIGEL-KOBI Gelisim
Destek Programi Proje Ara Faaliyet Raporu hazirlanir ve eki belgeler ile birlikte ilgili
faaliyet doneminin tamamlanmasini takip eden en ge¢ 2 (iki) ay i¢inde ilgili Uygulama
Birimine teslim edilir. >3->*-*°

(3) KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Proje Ara Faaliyet Raporu ve eki
belgelerin son teslim tarihine kadar verilmemesi durumunda; Uygulama Birimi ve/veya
Sistem tarafindan isletmeden bildirim tarihinden itibaren 15 (onbes) %ﬁn icerisinde, ilgili
doneme ait rapor ve getirilmeme gerekg¢esinin teslim edilmesi istenir.>->’

(4) Isletmenin gerekgesi, ilgili Uygulama birimi tarafindan degerlendirilir. Gerekgesi
uygun bulunanlarin islemleri siirecine uygun olarak devam ettirilir. Gerekgesi uygun
bulunmayanlar ile 15 (onbes) giinliik siire icerisinde gerek¢e sunmayan ve Proje Ara
Faaliyet Raporlarni teslim etmeyenlerin durumu ise; KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek
Programi Kurul Bilgilendirme Formu ile birlikte degerlendirilmek iizere yazili olarak
ve/veya Sistem tzerinden Kurula sunulur. Kurul tarafindan 8yagnlan degerlendirme
sonucunda projenin devamina veya sonlandirmasina karar verilir.”*->

(5) Projesi degerlendirmek iizere Kurula sunulan isletme, takip eden izleme dénemlerine
ait Proje Ara Faaliyet Raporlarini ve Proje Sonu¢ Raporunu sunmaya devam eder. Bu
durumdaki isletmeye projenin devami yoniinde bir Kurul karar1 alinmadan herhangi bir
destek 6demesi yapilmaz. Ayrica bu siire icerisinde Proje Sonu¢ Raporunun da teslim
edilmesisohalinde, ilk duruma iligkin karar alinmadan sonug¢ raporu degerlendirilmeye
alimmaz.

5 17.05.2016 tarih ve 6651 sayth OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (1) Kurul tarafindan belirlenen izleme
déonemlerinde; proje bagvuru formunda yer alan is zaman planina ve proje giderlerine uygun olarak, ekte yer alan KOBIGEL-KOBI Gelisim
Destek Programi Proje Ara Faaliyet Raporu hazirlamir ve ilgili izleme déneminin sona ermesinden sonraki 30 (otuz) giin ig¢inde Uygulama
Birimine verilir. Siiresi i¢inde verilmeyen ara faaliyet raporlari, takip eden izleme donemine ait ara faaliyet raporu ile birlikte teslim edilir
ve uygun bulunan destek odemeleri yapilir.

°* 14.03.2017 tarih ve 3950 sayth OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (1) Kurul tarafindan belirlenen izleme
ddnemlerinde; proje basvuru formunda yer alan is zaman planina ve Kurul tarafindan kabul edilen proje giderlerine uygun olarak, ekte yer
alan KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Proje Ara Faaliyet Raporu hazirlanir ve ilgili izleme doneminin sona ermesinden sonraki
30 (otuz) giin i¢inde Uygulama Birimine verilir. Siiresi i¢inde verilmeyen ara faaliyet raporlari, takip eden izleme donemine ait ara faaliyet
raporu ile birlikte teslim edilir ve uygun bulunan destek odemeleri yapilir.

% 08.09.2017 tarih ve 12825 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (2) Isletme tarafindan izleme takvimine giore
proje is zaman plam ve Kurul tarafindan kabul edilen proje giderlerine uygun olarak, ekte yer alan KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek
Programi Proje Ara Faaliyet Raporu hazirlanir ve eki belgeler ile birlikte en geg¢ takip eden izleme déneminin son giiniine kadar ilgili
Uygulama Birimine teslim edilir.

%8 14.03.2017 tarih ve 3950 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (2) Isletme tarafindan birbirini takip eden 2
(iki) izleme déneminde Proje Ara Faaliyet Raporu ve eki belgeleri siiresinde teslim edilmemesi halinde; Proje, KOBIGEL-KOBI Gelisim
Destek Programi Kurul Bilgilendirme Formu ile sonlandirilmak iizere Kurul'a sunulur.

S 08.09.2017 tarih ve 12825 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (3) KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek
Programi Proje Ara Faaliyet Raporu ve eki belgelerin son teslim tarihine kadar verilmemesi durumunda; isletmeden 15 (onbes) giin
icerisinde, ilgili doneme ait rapor ve getirilmeme gerekgesinin teslim edilmesi istenir.

%8 14.03.2017 tarih ve 3950 sayilli OLUR ile fikra kabul edilmis, takip eden fikra numaralari yeniden diizenlenmistir

% 11.12.2017 tarih ve 16767 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (4) Isletmenin gerekgesi, ilgili Uygulama
birimi tarafindan degerlendirilir. Gerekgesi uygun bulunanlarin iglemleri siirecine uygun olarak devam ettirilir. Gerekgesi uygun
bulunmayanlar ile 15 (onbes) giinliik siire icerisinde gerek¢e sunmayan ve Proje Ara Faaliyet Raporlarini teslim etmeyenlerin durumu ise;
KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Program: Kurul Bilgilendirme Formu ile birlikte degerlendirilmek iizere Kurula sunulur. Kurul tarafindan
yapilan degerlendirme sonucunda projenin devamina veya sonlandirmasina karar verilir.

60'14.03.2017 tarih ve 3950 sayilli OLUR ile fikra kabul edilmis, takip eden fikra numaralari yeniden diizenlenmistir
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(6) Proje Ara Faaliyet Raporunda yer alan faaliyetler, faaliyet gerceklesme durumlar1 ve
ilgili giderler Isletmeden Sorumlu Personel tarafindan incelenir.

(7 i§letmeden Sorumlu Personel tarafindan yapilan inceleme sonrasi ekte yer alan
KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Ara Faaliyet Degerlendirme Raporu
hazirlanir ve Uygulama Birimi Miidiiriiniin onayina sunulur.

(8) Proje Ara Faaliyet Raporu iizerinde yapilan inceleme ve degerlendirme sonucunda
planlanan faaliyetlerin bir kisminin ger¢ceklesmemesi durumunda; gergeklesen faaliyetlere
iliskin 6demeler yapilir, eksik kalan faaliyetlerin takip eden izleme donemi igerisinde
tamamlanmas1 istenir. Eksik kalan faaliyetleri takip eden izleme doneminde de
tamamlamayan isletmelerin durumu; KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Kurul
Bilgilendirme Formu ile birlikte degerlendirilmek lizere yazili olarak ve/veya Sistem
iizerinden Kurul’a sunulur.*-%2-%

(9) Isletme tarafindan, Projenin son izleme déneminin sonunda, izleme dénemine ait son
Proje Ara Faaliyet Raporu ile birlikte ekte yer alan KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek
Program1 Proje Sonu¢ Raporu hazirlanir ve projenin sona ermesinden sonraki 2 (iki) ay
igerisinde Uygulama Birimine teslim verilir.®*-®°. Isletmenin Proje Sonug Raporunu siiresi
icerisinde teslim etmemesi halinde, Kurul tarafindan Isletmenin projesinin basarisiz
olarak tamamlanmasina karar verilir.

(10) Proje Sonu¢ Raporu, KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Kurul
Bilgilendirme Formu ile birlikte degerlendirilmek iizere yazili olarak ve/veya Sistem
iizerinden Kurul’a sunulur. Proje Sonu¢ Raporu, Kurul tarafindan; proje biitiinliigi,
faaliyetlerin gerceklesme durumu, gerceklesmeyen faaliyetlerin proje basarisina olan

61 14.03.2017 tarih ve 3950 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (5) Proje Ara Faaliyet Raporu iizerinde
yapilan inceleme ve degerlendirme sonucunda planlanan faaliyetlerin bir kisminin gerceklesmemesi durumunda; gerceklesen faaliyetlere
iliskin odemeler yapilir, eksik kalan faaliyetlerin takip eden izleme donemi igerisinde tamamlanmasi istenir. Eksik kalan faaliyetleri takip
eden izleme doneminde de tamamlamayan isletmelerin durumu; KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Kurul Bilgilendirme Formu ile
birlikte degerlendirilmek iizere Kurul'a sunulur.

62 08.09.2017 tarih ve 12825 sayth OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (8) Proje Ara Faalivet Raporunda yapilan
inceleme ve degerlendirme sonucunda, ger¢eklesen faaliyetlere iligkin 6demeler yapilir, gerceklesmeyen faaliyetlerin ise proje siiresi sonuna
kadar tamamlanmasu istenir.

63 11.12.2017 tarih ve 16767 sayili OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (8) Proje Ara Faaliyet Raporu iizerinde
yapilan inceleme ve degerlendirme sonucunda planlanan faaliyetlerin bir kismimin gergeklesmemesi durumunda; gerceklesen faaliyetlere
iliskin 6demeler yapilir, eksik kalan faaliyetlerin takip eden izleme donemi igerisinde tamamlanmast istenir. Eksik kalan faaliyetleri takip
eden izleme doneminde de tamamlamayan isletmelerin durumu; KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Kurul Bilgilendirme Formu ile
birlikte degerlendirilmek tizere Kurul'a sunulur.

64 14.03.2017 tarih ve 3950 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (6) Isletme tarafindan, Projenin son izleme
déneminin sonunda, Proje Ara Faaliyet Raporu ile ekte yer alan KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Proje Sonug Raporu hazirlanir
ve projenin sona ermesinden sonraki 30 (otuz) giin icerisinde Uygulama Birimine teslim edilir. Isletmenin, KOBIGEL-KOBI Geligim Destek
Programi Proje Sonu¢ Raporunu siiresi icerisinde teslim etmemesi halinde, Kurul tarafindan Isletmenin Projesinin basarisiz olarak
tamamlandigina karar verilir

65 ... tarih ve ....sayth OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (9) Isletme tarafindan, Projenin son izleme doneminin
sonunda, izleme dénemine ait son Proje Ara Faaliyet Raporu ile birlikte ekte yer alan KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Proje
Sonug Raporu hazirlamr ve projenin sona ermesinden sonraki 60 (altmis) giin icerisinde Uygulama Birimine teslim edilir. Isletmenin, Proje
Sonug¢ Raporunu siiresi icerisinde teslim etmemesi halinde, Kurul tarafindan Isletmenin projesinin basarisiz olarak tamamlanmasina karar
verilir.
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etkisi ve hedeflenen proje ¢iktilar: gibi hususlar1 dikkate alarak degerlendirilir ve projenin
basari ile tamamlanip tamamlanmadigina karar verilir.®®-%

(11) Proje Sonug Raporu veya bu madde kapsaminda Kurula sevki gerektiren diger
durumlarda Kurula sevk igin standart islem siiresi en ge¢ 45 (kirkbes) giindiir. Sevk
isleminin bu siireden sonra yapilabilmesi halinde Kurul Bilgilendirme Formuna
Uygulg%ma Birimi tarafindan agiklama eklenir ve konu bu sekilde Kurul giindemine
alinir.

b) Proje Sonrasi izleme:
(1) Taahhiitnamenin evrak kaydina alindig1 tarihten 3 (ii¢) yil sonra, Isletmeden Sorumlu
Personel tarafindan ve/veya hizmet alim1 yolu ile ekte yer alan KOBIGEL-KOBI Gelisim
Destek Programi Proje Sonrasi izleme Raporu Formunda belirtilen bilgilere gore 1 (bir)
kez izleme yapilir. izleme sonunda KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Proje
Sonrasi Izleme Raporu Formu diizenlenir.®

(2) Bagkanlik tarafindan ihtiya¢ duyuldugunda ayrica, 3 (ii¢) yillik siire dolmadan 6nce
Proje Teklif Cagris1 kapsamindaki uygulama sonuglarinin degerlendirilmesi igin
isletmelerden elektronik ortamda bilgi almabilir.”

Destek Odemeleri
MADDE 14 — (1) Isletme, KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Proje Ara Faaliyet
Raporu, Proje kapsaminda yapilan giderlere iliskin fatura/fatura yerine gecen belgeler ile
bunlarin 6dendigine dair banka dekontlari ve varsa diger belgelerle birlikte Uygulama
Birimine basvurur.

(2) KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Proje Ara Faaliyet Raporu ve rag)orda
belirtilen faaliyetlere iliskin ddeme belgeleri Uygulama Birimi tarafindan degerlendirilir.”

(3) Kurulun desteklenmesine karar verdigi her bir gidere ait 6zellikler; asgari nitelikleri ve
teknik 6zellikleri ifade eder. Uygulama Birimi tarafindan, gider kaleminin;

66 14.03.2017 tarih ve 3950 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (6) Proje Sonu¢ Raporu, KOBIGEL-KOBI
Gelisim Destek Programi Kurul Bilgilendirme Formu ile birlikte degerlendirilmek iizere Kurul'a sunulur. Kurul tarafindan projenin basar
ile tamamlanip tamamlanmadigina karar veriliv. Kurul karari, isletmelere bildirilmek iizere ilgili Uygulama Birimine iletilir.

o7 11.12.2017 tarih ve 16767 sayili OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: 10) Proje Sonu¢ Raporu, KOBIGEL-KOBI
Gelisim Destek Programi Kurul Bilgilendirme Formu ile birlikte degerlendirilmek iizere Kurul’a sunulur. Proje Sonu¢ Raporu, Kurul
tarafindan; proje biitiinliigii, faaliyetlerin gerceklesme durumu, gerceklesmeyen faaliyetlerin proje basarisina olan etkisi ve hedeflenen proje
ciktilart gibi hususlar dikkate alarak degerlendirilir ve projenin basar ile tamamlanip tamamlanmadigina karar verilir.

88 11.12.2017 tarih ve 16767 sayih OLUR ile fikra kabul edilmistir.
69 11.12.2017 tarih ve 16767 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (I) Projenin basari ile tamamlanmasindan
1 (bir) il sonra, sonuglarinin degerlendirilmesi amaciyla i;letmeden Sorumlu Personel tarafindan ve/veya hizmet alimi yolu ile ekte yer alan
KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Proje Sonrast Izleme Raporu Formunda belirtilen bilgilere gore 1 (bir) kez izleme yapilir. Izleme
s%nunda KOBIGEL-KOBI Geligim Destek Programi Proje Sonrasi Izleme Raporu Formu diizenlenir.

11.12.2017 tarih ve 16767 sayili OLUR ile fikra kabul edilmistir.
™ 08.09.2017 tarih ve 12825 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (2) KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek

Programi Proje Ara Faaliyet Raporu ve ekinde verilen ilgili izleme donemi i¢inde yapilmis harcamalara iliskin 6deme belgeleri Uygulama
Birimi tarafindan degerlendirilir.
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a) Kurul kararindaki asgari sartlar1 tasimasi durumunda, s6z konusu gider kalemine
iliskin Kurulun belirledigi desteklemeye esas tutar dikkate alinarak destek 6demesi
yapilir.

b) Kurul kararindaki asgari sartlari tasgimamasi durumunda ise; Uygulama Birimi
tarafindan bu husus Kurula sunulur ve Kurul tarafindan uygun bulunmasi halinde
destek 6demesi yapilabilir. "2

(4) Proje kapsaminda makine-teghizata ve yazilima iliskin destek 6demesi yapilmadan 6nce,
Isletmeden Sorumlu Personel Isletmeyi ziyaret ederek ekte yer alan KOBIGEL-KOBI
Gelisim Destek Programi Tespit Tutanagini diizenler. Ancak, serbest bolge ve/veya yurtdisi
satin alimlarda bu tutanak; makine-techizat ve yazilimin Isletmeye gelmesinden sonra
diizenlenir. Diizenlenen tespit tutanagi evrak kaydina alinir.

(5) Kurul tarafindan uygun goriilen ve projeye konu satin alinan yerli mali belgesine haiz
makine- teghizatta, fatura tarihi itibariyle giincel yerli mali belgesi aranir. &

(6) Degerlendirme sonucunun uygun bulunmasi halinde Isletmeden Sorumlu Personel
tarafindan ekte yer alan KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Destek Odeme Oluru
hazirlanarak Uygulama Birimi Miidiiriiniin oluruna sunulur.

(7) Destek ddemeleri, KOSGEB On Mali Kontrol Islemleri Y&nergesinde belirtilen 6deme
belgeleri ile birlikte Odeme Emri Belgesinin eki olarak, én mali kontrole tabi tutulanlar
Strateji Gelistirme ve Mali Hizmetler Dairesi Baskanhigi I¢ Kontrol Miidiirliigiine, tabi
tutulmayanlar ise ilgili Muhasebe Miidiirliiklerine gonderilir.

(8) llgili Muhasebe Miidiirliigii tarafindan 6deme; Isletmenin belirttigi banka hesabina,
Hizmet Saglayicinin banka hesabina veya akreditif agtirilmak iizere blokeli olarak Isletme
hesabina yapilir.

(9) Isletmenin ilgili mevzuatta belirtilen limitlerin {izerinde vergi ve/veya SGK borcu olmasi
durumunda Isletmenin Proje Ara Faaliyet Raporunda yer alan talebi dogrultusunda; dncelikle
bor¢ tutar1 destek tutarindan mahsup edilerek ilgili kurum/kurulusun banka hesabina, varsa
kalan tutar, Isletmenin banka hesabina destek ddemesi olarak aktarilir.

(10) Bu program kapsaminda makine-techizata iliskin 6demeler Hizmet Saglayiciya da
yapilabilir.
Bu durumda;

a) Satin alma yurtiginden veya Serbest Bolgeden ise Hizmet Saglayicinin banka
hesabina,

b) Satin alma yurtdigindan ise Hizmet Saglayicinin adina Gayri Kabili Riicu Akreditif
acilmasini teminen, akreditif actirma talimati ile birlikte Isletme hesabima blokeli
olarak

2 17.05.2016 tarih ve 6651 sayth OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: b)Kurul Karari’ndaki asgari sartlar
tasimamast durumunda ise destek 6demesi yapilmaz.
78 17.05.2016 tarih ve 6651 saylli OLUR ile fikra kabul edilmis ve takip eden fikra numaralari yeniden diizenlenmistir.
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yapilabilir. Ancak, destek ddemesinden 6nce Isletmeye ait katki payi, vergi ve benzeri
farklarin Hizmet Saglayiciya 6denmis veya akreditif hesabina yatirilmis olmasi gerekir.

(11) Hizmet saglayiciya ddeme yapilabilmesi igin, Isletmenin ilgili mevzuatta belirtilen
limitlerin lizerinde SGK borcu ve/veya vergi borcu olmamalidir.

(12) Kurulda desteklenme karari1 alinan giderler, desteklemeye esas tutar olup destek tutari,
desteklenecek gider kalemleri dikkate alinmak suretiyle fatura tutar1 {izerinde yapilan
hesaplamalar sonucunda belirlenir. Ancak hesaplanan destek tutarlar1 Kurul tarafindan
belirlenen destek tutarlarini asamaz.

(13) Odemeye esas belgelerde destek tutar1 hesaplanirken Katma Deger Vergisi destek
kapsam1 diginda tutulur.

(14) Destek konusu ile ilgili Hizmet Saglayici tarafindan isletme adma diizenlenen fatura
aslimin arka yliziine, “Bu fatura bedelinin ... TL’lik tutari, KOSGEB tarafindan geri
O0demesiz/geri 6demeli destek olarak Odenmistir.” ibaresi yazilarak kaselenip imzalanir.
Faturanin ash destek 6demesinin gerceklesmesinden sonra Isletmeye iade edilir.

(15) Banka dekontu ile kastedilen, bankacilik enstriimanlar1 ile yapilan her tiirli (hesap
ekstreleriyle belgelendirilmek sart1 ile kredi kart1, ¢ek, senet v.b.) ddemedir. Isletmenin ciro
ettigi ¢ek ile yapilan 6demelerde Hizmet Saglayicilardan Isletmenin borcunun &dendigini
gosteren bir yazi alinir.

(16) Yurt dist hizmet alimlarinda yurt dist Hizmet Saglayicisi tarafindan fatura
diizenlenemedigi durumlarda {iicretin O6dendigini gosteren belge Odeme belgesi olarak
kullanilir.

(17) Proje basvuru asamasinda isletmenin talep etmesi halinde, teminat karsiliginda erken
odeme yapilabilir. Erken 6deme tutari, projenin kabul edildigi ilk Kurul kararinda belirtilen
desteklemeye esas tutarin %50 (elli)’sini gegemez. Proje Teklif Cagrisinda bu oran, ilgili
cagriya ozel olmak iizere azaltilabilir. Odenecek tutar, Proje Teklif Cagrisindaki toplam
destek iist limitinden fazla olamaz. Erken 6deme, erken 6demeye iliskin teminat ve mahsup
islemlerine dair hususlar, KOSGEB Destek Programlari Erken Odeme Usul ve Esaslarinda
belirlenir.”

Geri 6demeli desteklere iliskin teminat ve geri ddeme”

MADDE 15 — (1) Geri 6demeli desteklerde, destek 6demesinin yapilabilmesi i¢in; destek
ddemesinden once Isletmeden, destek tutar1 kadar teminat alinur.

a) Banka Teminat Mektubu alinmasi durumunda; son geri 6deme tarihinden asgari 2 (iki)
ay sonrasini kapsayacak sekilde diizenlenmesi gerekir. Ancak Isletmenin, uzun siireli

™ 11.12.2017 tarih ve 16767 sayih OLUR ile fikra kabul edilmistir.

7 11.12.2017 tarih ve 16767 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: Teminat ve geri 6demeli desteklerde geri
ddeme
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banka teminat mektubu temin edememesi halinde asgari 1 (bir) yil siireli banka teminat
mektubu kabul edilebilir.

b) Kefalet Mektubu alinmasi durumunda ise; son geri 6deme tarihini takip eden 6. (altinci)
ayin son giiniinii kapsayacak sekilde diizenlenmesi gerekir

(2) Banka Teminat Mektubu ile ilgili is ve islemlerde asagidaki hususlar dikkate alinir:

a) Banka Teminat Mektubunun “konu” kisminda “KOSGEB Destekleri” ifadesi
yazilmig olmalidir.

b) Banka Teminat Mektubunda “Is bu teminat mektubu, siiresi i¢erisinde KOSGEB’in
yazili muvafakati alinmadan risk kapamasi ve ¢ikisi yapilmayacaktir.” ifadesi yazilmis
olmalidir.

¢) Banka Teminat Mektubu, Isletme adi/unvanina yazilmis olmasi ve Ticaret/Esnaf Sicil
Gazetesi'nde yer alan adi/unvanti ile bire bir ortlismesi esastir.

d) Banka Teminat Mektubunun tutarlarini belirleyen rakam ve yazi ifadeleri birbiri ile
uyumlu olmalidir.

e) Banka Teminat Mektubuna iligkin olarak ilgili bankadan Uygulama Birimi tarafindan
teyit yazist alinmalidir.

f) KOSGEB Iehine verilen Banka Teminat Mektubu, “Kesin Teminat Mektubu”
olmalidir.

(3) Vadesi gelen siireli Banka teminat mektubunun takibi ve tahsili islemleri asagidaki sekilde
yapilir:
a) Siiresi asgari 1 (bir) yil olan Banka teminat mektubunun, siiresi dolmadan 1 (bir) ay
oncesinden yenilenmesi hususunda hatirlatma yazis1 gonderilir. Yazida Banka teminat
mektubunun vade tarihinden 5 (bes) is giinii Oncesine kadar yenilenerek Uygulama
Birimine teslim edilmesi gerektigi hususu belirtilir.
b) Banka Teminat mektubunun yenilenmemesi halinde, Isletmeye ait Banka teminat
mektubu vade tarihinden 6nce nakde gevrilir.
¢) Teminat mektubunun yenilenmesi durumunda asgari kalan bor¢ tutar1 kadar yeni
teminat mektubu kabul edilebilir.

(4) KGF tarafindan verilen Kefalet Mektubu ile ilgili is ve islemlerde asagidaki hususlar
dikkate alinir:
a) Kefalet Mektubunda KOSGEB Destek Programinin agik admin yer almasi ve
Isletmenin adi/unvam ile Ticaret/Esnaf Sicil Gazetesi’nde yer alan adi/unvanin bire bir
Ortlismesi esastir.
b) Kefalet Mektubunun tutarlarini belirleyen rakam ve yazi ifadeleri birbiri ile uyumlu
olmalidir.
c) Kefalet Mektubuna iligkin teyit yazisi KGF tarafindan ilgili Uygulama Birimine
gonderilmis olmalidir.
d) Isletmeye bildirilen “Geri Odeme Takviminin” ash gibidir kaseli, giincel tarih ve
imzal1 kopyasi ilgili Uygulama Birimi tarafindan KGF’ye gonderilir.
e) Kefalet Mektubunun degistirilmesi durumunda asgari kalan borg tutar1 kadar yeni
Kefalet Mektubu kabul edilebilir.

UE-09/00/05 16
Rev. Tar: 11/12/2017



“'E KUCUK VE ORTA OLCEKLI ISLETMELERI

“K GELISTIRME VE DESTEKLEME iDARESi BASKANLIGI
KOSGEB KOBIGEL-KOBI GELISIM DESTEK PROGRAMI
UYGULAMA ESASLARI

(5) Geri 6demeli destekler kapsaminda yapilacak geri 6demeler, proje bitiminden sonra 6
(alt1) ay1 ddemesiz olmak iizere, iiger aylik donemler halinde 8 (sekiz) esit taksitte yapilir. {1k
taksitin geri 6deme tarihi, proje bitiminden sonraki 6 (alt1) aylik siireyi takip eden ilk is
giintidiir.

(6) Proje bitis tarihinin degismesi durumunda, geri 6deme takvimi yeniden belirlenir.
Isletmeden, geri ddemesi gereken destek tutar1 kadar yeni belirlenen 6deme takvimine gore,
banka teminat mektubu i¢in son geri 6deme tarihinden asgari 2 (iki) ay sonrasini1 kapsayacak
sekilde, Kefalet Mektubu i¢in son geri 6deme tarihini takip eden 6. (altinci) aym son giiniinii
kapsayacak sekilde teminat alinir.

(7) Taksitlerden herhangi birinin vadesinde ddenmemesi halinde, isletmeye (Teminatin
KGF’den alinmast durumunda ayrica KGF’ye) resmi yazi ile, borcunu vadesinde 6demedigi,
teblig tarihini (yazinin muhataba ulastig: tarih) takip eden 7 (yedi) giin icinde yasal faizi ile
birlikte 6demedigi takdirde borcun tamaminin muaccel hale gelecegi ve teminatinin nakde
cevrilecegi bildirilir. Buna ragmen 6deme yapilmadig: takdirde teminat nakde cevrilir.

(8) Geri ddemeli desteklerde, geri 6demeler zamaninda 6dendigi takdirde, faiz ve komisyon
uygulanmaz. Yasal faizin tahsil edilmesi gerektigi durumlarda ise, borcun muaccel hale
geldigi tarihten itibaren yasal faiz hesaplanir.

Sonuclarin degerlendirilmesi

MADDE 16 — (1) Proje sonrasi izlemelerinin tamamlanmasini miiteakip elde edilen veriler
ile, Programin/Proje Teklif Cagrisinin sonuglari ve isletmelere olan etkileri Baskanlik
tarafindan degerlendirilir.

UCUNCU BOLUM
Kurul, Olusumu ve Calisma Esaslari

Kurul, olusumu ve ¢alisma esaslari
MADDE 17 - (1) Program kapsaminda sunulan projeleri degerlendirmek ve karar almak
iizere Kurul olusturulur.

(2) Proje Teklif Cagrisinin ozelligi dikkate alinarak; kurullarin sayisi, Kurullarin hangi
KOSGEB Birimi/Birimleri tarafindan olusturulacagi, Kurulda gorev alacak asil ve yedek iiye
sayilar1 ve bu iyelerinin dagilimi ilgili Baskanlik Birimi koordinasyonunda Baskanlik
Makami Oluru ile belirlenir ve gerekli goriilmesi halinde yeniden diizenlenir.”

76 08.09.2017 tarih ve 12825 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (2) Proje Teklif Cagrisinn ézelligi dikkate
alinarak; kurullarmn sayisi, hangi KOSGEB Birimi/Birimleri tarafindan olusturulacagi, Kurulda gérev alacak iiye sayisi ve bu iiyelerinin
dagilim, ilgili Bagkanhk Birimi koordinasyonunda Baskanhk Makami Oluru ile belirlenir ve gerekli goriilmesi halinde yeniden
diizenlenebilir.

UE-09/00/05 17
Rev. Tar: 11/12/2017



“'E KUCUK VE ORTA OLCEKLI ISLETMELERI

“K GELISTIRME VE DESTEKLEME iDARESi BASKANLIGI
KOSGEB KOBIGEL-KOBI GELISIM DESTEK PROGRAMI
UYGULAMA ESASLARI

(3) Kurul, KOSGEB personeli ve/veya bagimsiz degerlendiricilerden olmak tizere en az 3
(iic) en fazla 5 (bes) iiyeden olusur ve Kurul kararlar1 nihaidir. ’’-"®

(4) Toplanti  usuliiyle  yapilan  basvuru  ikinci asama  degerlendirmesi  ve
revizyon/sonlandirma/tamamlama ve diger hususlarin degerlendirilmesi i¢in Kurul en az 3
(i¢) tyenin katilimiyla toplanir. Basvuru ikinci asama degerlendirmesinde Kurul
toplantisinda hazir bulunamayan iiyelerin ilk asamada verdikleri puan ikinci agama icin de
gecerli saylhr.79

(5) Kurul’da gorevlendirilen tiyelerin Kurul faaliyetleri ile ilgili yaptig1 islerde gizlilik
esastir. Bagimsiz degerlendiricilerden katildiklar1 ilk Kurulda ekte yer alan KOBIGEL-
KOBI Gelisim Destek Programi Gizlilik Taahhiitnamesi almr. Bir proje teklif cagrisi
kapsaminda isletmelere iicret karsilifinda proje hazirlama danigmanligi hizmeti verenler,
ayni teklif ¢agrisina iliskin Kurullarda Kurul tiyesi olarak gorev alamazlar. Kurul dyeleri,
imzalayacaklart KOBI Gelisim Destek Programi Gizlilik Taahhiithamesinde bu hususu
beyan ve taahhiit ederler.®

(6) Kurul tyeleri gorevlerinin yerine getirilmesinde; kamu yararini gozetmeyi, esitligi,
stirekli gelisimi, katilimecili§i, saydamhigi, tarafsizligi, diirtistliigii, hesap verilebilirligi,
ongoriilebilirligi, hizmette yerindeligi esas alir.

(7) Kurul’da gorevlendirilen iiyeler, degerlendirmelerinde, proje kapsaminda talep edilen
gider/harcama kalemlerinin; gerekliligi, maliyetlerin uygunlugu ve yerindeligi gibi hususlari
da incelemek ve degerlendirmek ile yiikiimlidiir.

(8) Isletme sahipleri, ortaklari, calisanlari ile bunlarin esi, annesi, babasi, kardesi veya
cocugu olanlar ilgili projenin degerlendirildigi Kurullarda gérev alamazlar.

(9) Kurul’da gorev alan ve yiiksekogretim kurumlari tarafindan gorevlendirilen 6gretim
elemanlarina 6denecek hizmet bedelleri, Bagkanlik tarafindan belirlenir.

(10) Kurulun sekretaryasi, Baskanlik Makami Oluru ile Kurul olusturmak tizere
gorevlendirilen KOSGEB Birimi tarafindan yiirttiiliir.

(11) Kurul giindemi ve caligma takvimi ilgili KOSGEB Birimi tarafindan olusturulur ve
degerlendirilecek projeler Sistem {izerinden Kurul iiyelerine iletilir.

(12) Kurul ikinci agamada ve uygulamaya iliskin revizyon/sonlandirma/tamamlama ve diger
hususlarin  goriisiildiigi  durumlarda, KOSGEB Birimi tarafindan belirlenen yerde

" 17.05.2016 tarih ve 6651 sayth OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (3) Kurul, KOSGEB Personeli ve/veya
bagimsiz degerlendiricilerden olmak iizere en az 3 (ii¢) tiyeden olugur ve kararlarda salt cogunluk aranir. Kurul kararlar: nihaidir.

78 08.09.2017 tarih ve 12825 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (3) Kurul, KOSGEB Personeli ve/veya
bagimsiz degerlendiricilerden olmak iizere en az 3 (ii¢) tiyeden olusur ve kararlarda salt cogunluk arani. Kurul Baskani, Kurul iiyeleri
arasindan oy ¢oklugu ile se¢ilir. Oylarin esitligi durumunda Kurul bagkanimin oyu 2 (iki) oy sayilir. Kurul kararlar: nihaidir.

7 11.12.2017 tarih ve 16767 sayih OLUR ile fikra kabul edilmis, takip eden fikra numaralari yeniden diizenlenmistir.

8 08.09.2017 tarih ve 12825 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (4) Kurul 'da goreviendirilen iiyelerin Kurul
faaliyetleri ile ilgili yaptig1 islerde gizlilik esastir. Bagimsiz degerlendiricilerden katildiklart ilk Kurulda ekte yer alan KOBIGEL-KOBI
Gelisim Destek Programi Gizlilik Taahhiitnamesi alinir.

UE-09/00/05 18
Rev. Tar: 11/12/2017



“'E KUCUK VE ORTA OLCEKLI ISLETMELERI

“K GELISTIRME VE DESTEKLEME iDARESi BASKANLIGI
KOSGEB KOBIGEL-KOBI GELISIM DESTEK PROGRAMI
UYGULAMA ESASLARI

toplanabilecegi gibi, ilgili birim koordinasyonunda, telekonferans, video konferans gibi
elektronik iletisim araglarini kullanarak da toplanabilir. 8182

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Cesitli ve Son Hiikiimler

MADDE 18 — (1) Program kapsaminda Isletmenin aym anda birden fazla projesi
desteklenmez. Projenin tamamlanmasi halinde yeni bir proje sunulabilir. Bu Program
kapsaminda belirlenen {ist limitler proje bazli olup, isletmenin her yeni projesinde destek iist
limiti yeniden baglatilir.

(2) Aynm1 anda birden fazla Proje Teklif Cagrisina ¢ikilmasi durumunda, isletmeler Proje
Teklif Cagrilarindan sadece biri i¢in bagvuruda bulunabilir.

(3) Program kapsaminda proje basvurusu yapilmis olmasi, KOSGEB’i taahhiit altina
sokmadig1 gibi, miiracaat edene de bir hak kazandirmaz.

(4) Projenin basarili/basarisiz tamamlanmasina karar verilmesi durumunda yapilan geri
odemesiz desteklerin iadesi istenmez, geri 6demeli destekler ise siirecine uygun olarak tahsil
edilir.

(5) Projesi basarisiz tamamlanan veya sonlandirilan Isletme, basarisiz tamamlanma veya
sonlandirmaya iliskin Kurul karar tarihinden itibaren 2 (iki) y1l siireyle, Program kapsaminda
KOSGEB tarafindan ¢ikilacak Proje Teklif Cagrilarina proje basvurusunda bulunamaz.®-%

(6) Proje siiresinde Isletmenin devri, baska bir Isletme ile birlesmesi ve tiir degisikligi
durumunda, bu husus ilgili Uygulama Biriminde degerlendirilerek, projenin devamina veya
sonlandirilmasina karar verilir. Sonlandirma durumunda ise, proje kapsaminda yapilan destek
odemelerinin durumu Kurul’da degerlendirilir.

(7) Proje kapsaminda desteklenerek satin alinan makine, teghizat, donanim, yazilim ve
benzeri tasmirlarm miilkiyeti, Isletme tiizel kisiligine ait olup, taahhiitnamenin evrak
kaydina alindig1 tarihten itibaren 3 (li¢) yil siiresince; satilamaz, baska sahis,
kurum/kuruluglara higbir sekilde kiralanamaz veya devredilemez, rehin gdsterilemez.
Ancak; s0z konusu tagimnirlar tizerine, KGF tarafindan diizenlenmis Kefalet Mektubu ile satin
alinmas1 halinde KGF tarafindan kefalet karsiligi olarak, rehin, bloke, hapis hakki tesis

8l 14.03.2017 tarih ve 3950 sayth OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (11) Kurul, ilgili KOSGEB Birimi tarafindan
belirlenen yerde toplanabilecegi gibi, Ilgili KOSGEB Birimi koordinasyonunda telekonferans, video konferans gibi elektronik iletisim
araglarin kullanarak da toplanabilir.

82 08.09.2017 tarih ve 12825 sayith OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (/1) Kurul degerlendirmesinin birinci
asamast Sistem tizerinden puanlama usuliiyle, ikinci asamast ise toplanti usuliiyle yapilir. Kurul ikinci asamada, KOSGEB Birimi tarafindan
belirlenen yerde toplanabilecegi gibi, ilgili birim koordinasyonunda, telekonferans, video konferans gibi elektronik iletisim araglarin
kullanarak da toplanabilir.

8 14.03.2017 tarih ve 3950 sayilh OLUR ile fikra kabul edilmis, takip eden fikra numaralar: yeniden diizenlenmistir.

84 08.09.2017 tarih ve 12825 sayili OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (5) Projesi basarisiz tamamlanan isletme,
basarisiz tamamlanmaya iliskin Kurul karar tarihinden itibaren 2 (iki) yil siireyle, Program kapsaminda KOSGEB tarafindan ¢ikilacak
Proje Teklif Cagrilarina proje basvurusunda bulunamaz.
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edilebilir. Ihtiyati tedbir, ihtiyati haciz, tedbiri haciz konulmasi halinde durum 7 (yedi) giin
icinde tiim belgeleriyle birlikte KOSGEB’e yazili olarak bildirilir. Aksi halde destek miktari
yasal faizi ile birlikte tahsil edilir. Tedbir/haciz kapsaminda tagiirlarin miilkiyet durumu
Kurulda degerlendirilir. Tasfiyesi baslayan veya kapanan isletmeler i¢in bu maddenin 8.
(sekizinci) fikras1 kapsaminda islem tesis edilir. Proje siiresi i¢indeki zaman smirli yazilim
lisanslama giderinin desteklenmesi halinde; Isletme projede desteklenen lisanslama dénemi
stresince yazilimi bagka sahis, kurum/kuruluslara hicbir sekilde kiralayamaz veya
devredemez ancak projede desteklenen lisanslama donemi bittikten sonra yazilimin isletmede
bulunup bulunmadigina bakilmaz.®

(8) Proje siiresinde Isletmenin tasfiyesinin baslamasi, kapanmasi veya Kurul tarafindan
projenin sonlandirilmas: halinde; destek siireci sonlandirilir. Destek siireci sonlandirilan
Isletmenin durumu Kurul tarafindan degerlendirilir. Kurul’a sunulan bilgi ve belgeler
dogrultusunda, sonlandirmanin; isletmenin kast1 veya agir kusuru bulunmaksizin faaliyetlerini
engelleyecek nitelikte 6liim, agir kaza, agir hastalik, tutukluluk, yangin, deprem, su basmasi,
hirsizlik, finansal yetersizlik veya Kurul tarafindan uygun bulunan buna benzer gerekgeler
nedeniyle miicbir sebep veya zaruri hal olustuguna iliskin karar verilmesi halinde yapilan geri
O0demesiz desteklerin iadesi istenmez, geri 6demeli destekler ise silirecine uygun olarak tahsil
edilir. Aksi takdirde; yapilan geri 6demeli destekler Kurul karar tarihinde muaccel hale gelir
ve teminat nakde ¢evrilmek suretiyle, geri 6demesiz destekler ise ddeme tarihinden itibaren
muaccel hale gelir ve isleyecek yasal faizi ile birlikte tahsil edilir.

(9) Yurtdisindan satin alinan mal ve hizmetlerde bedelin doviz cinsinden belirtilmesi
durumunda, T.C. Merkez Bankasi doviz alis kuru iizerinden ve faturanin diizenlenme tarihi,
yurt dis1 Hizmet Saglayiciya 6deme yapilmasi durumunda ise akreditif agtirma talimati tarihi
esas alinarak Tiirk Liras1 olarak 6deme yapilir.

(10) isletme; sahip ve ortaklar1 ile bunlarin esinden, annesinden, babasindan, kardesinden,
cocugundan ve bunlarin sahibi/ortagl oldugu isletmelerden destek kapsaminda mal/hizmet
satin alamaz. Boyle bir durumun tespit edilmesi durumunda destek 6demesi yapilmaz.

(11) Program kapsaminda yapilan proje basvurularinin degerlendirme ve izleme siireglerinde
gorev alan kisilere sunulan bilgi ve belgeler, bagvuru sahibine ait ticari gizli bilgi olarak kabul
edilir ve tiglincii kisilere herhangi bir yolla aktarilamaz.

(12) 19/06/2012 tarihli ve 28328 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan “Yatirimlarda Devlet
Yardimlar1 Hakkindaki Bakanlar Kurulu Karar1” ile belirlenmis olan bolgelerde degisiklik
yapilmasi veya yeni bir tanim getirilmesi durumunda, program kapsaminda Bagkanlik
tarafindan gerekli diizenleme yapilir.

8 11.12.2017 tarih ve 16767 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi: (7) Proje kapsaminda desteklenerek satin
alinan makine, teghizat, donanim, yazilim ve benzeri tagimirlarin miilkiyeti, igletme tiizel kigiligine ait olup, taahhiitnamenin evrak kaydina
alindig tarihten itibaren 3 (ii¢) yu siiresince; satilamaz, baska sahis, kurum/kuruluglara hi¢bir sekilde kiralanamaz veya devredilemez, rehin
gosterilemez. Ancak; soz konusu tasimrlar iizerine, KGF tarafindan diizenlenmis Kefalet Mektubu ile satin alinmast halinde KGF tarafindan
kefalet karsiligi olarak, rehin, bloke, hapis hakk: tesis edilebilir. jhtiyati tedbir, ihtiyati haciz, tedbiri haciz konulmasi halinde durum 7
(vedi) giin icinde tiim belgeleriyle birlikte KOSGEB e yazili olarak bildirilir. Aksi halde destek miktari yasal faizi ile birlikte tahsil edilir.
Tedbir/haciz kapsaminda tasimirlarin miilkiyet durumu Kurulda degerlendirilir. Tasfiyesi baslayan veya kapanan isletmeler igin bu
maddenin 8. (sekizinci) fikrasi kapsaminda iglem tesis edilir.
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(13) Vergi, sosyal giivenlik primi v.b. yasal yiikiimliliikler hari¢ olmak {izere aymi gider
gergeklesmesi icin farkli kurum/kuruluslardan destek alinamaz. Bu husus Taahhiitnamede yer
alir.

(14) Farkli destek programlari i¢inde bulunmas1 sartiyla ayni destek tiiriinden
faydalanilabilir. Ancak, gider gerceklesmesini gosteren belgeler yalnizca bir destek icin
kullanilir.

(15) Ashinin iade edilmesi gereken evrakin aslt veya noter onayli orijinal sureti goriildikten
sonra fotokopileri, Uygulama Birimi Miidiirii veya Isletmeden Sorumlu Personel tarafindan
imzalanip “Aslinin Fotokopisidir” ifadesi disiiliir.

(16) Yabanci dilde hazirlanmis her tiirlii belgenin gerektiginde yeminli miitercim tarafindan
yapilmis Tiirkge ¢evirisi istenebilir.

(17) Kontrol, denetim veya inceleme sonucu ortaya ¢ikan ve Uygulama Birimince hatali
islemlerden dogan fazla ve yersiz ddemeler, 6demenin yapildig tarihten itibaren hesaplanan
yasal faizi ile birlikte Isletmeden geri tahsil edilir.

(18) Programin uygulanma siirecinde, miicbir sebep olarak kabul edilebilecek; deprem,
yangin, su baskini, benzeri dogal afetler, kanuni grev, lokavt, genel salgin hastalik, teror
eylemleri, sabotaj, savas, kismi veya genel seferberlik ilan1 gibi hallerin ortaya ¢ikmasi
durumunda, bu haller sona erinceye kadar Isletme igin destek siirecinin durdurulmasi veya
devamina KOSGEB Bagskani tarafindan karar verilir.

(19) Bir Isletmenin sorumlulugunun bir Uygulama Biriminden bir bagka Uygulama Birimine
gecmesi durumunda “Bagvuru ve Uygulama Dosyas1” devredilir.

(20) Tiim bildirimler yazili veya Sistem {izerinden yapilir.

(21) 18/11/2008 tarih ve 27058 Resmi Gazete’de yayimlanan “Ucret, Prim, ikramiye ve Bu
Nitelikteki Her Tiirlii Istihkakin Bankalar Aracilifiyla Odenmesine Dair Yonetmeligin;
“Madde 2 - (2) (Ek fikra: 05/12/2009 - 27423 sayili Resmi Gazete Yon\l.mad) 29/6/2004
tarihli ve 5202 sayili Savunma Sanayii Giivenligi Kanunu kapsaminda tesis giivenlik
belgesine sahip isyerleri ile 26/6/2001 tarihli ve 4691 sayili Teknoloji Gelistirme Bolgeleri
Kanunu kapsaminda bulunan gizlilik dereceli tesislerde ¢alistirilanlara ve 1/11/1983 tarihli ve
2937 sayili Devlet Istihbarat Hizmetleri ve Milli Istihbarat Teskilati Kanunu ve bu Kanuna
gore cikarillan yonetmeliklerde belirtilen gorevleri yerine getirmekle gorevlendirilenlere
yapilacak O6demeler, bankalar araciligiyla yapilmasi zorunlulugundan istisnadir.” hiikmii
geregince istisna tutulan isyerleri ve tesislerde faaliyet gosteren isletmelere yapilacak personel
gideri destegi 6demelerinde banka dekontu aranmaz.

(22) Isletme tarafindan taahhiitname tarihinden itibaren proje sonrasi izleme tarihine kadar; s
yerinin goriiniir bir yerinde en az 30x50 cm ebatlarindaki bir tabelada KOSGEB logosu ile
birlikte “Bu Isletme KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi kapsaminda
desteklenmistir.” ifadesinin yer almasi saglanir.
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Uygunsuzluk
MADDE 19 - (1) Bu Uygulama Esaslar1 kapsaminda ortaya ¢ikan uygunsuzluklarda,
KOSGEB Uygunsuzluk Yo6nergesine gore islem yapilir.

Uygulama Esaslarmin Ekleri
MADDE 20 - (1) Isbu Uygulama Esaslarinda yer alan formlar, raporlar ve taahhiitnameler bu
Uygulama Esaslarinin ekidir.

Desteklenme karari alinmis projeler

Gegici Madde 1 - (1) 08.09.2017 tarihinden 6nce desteklenme karar1 verilen projelere iliskin
is ve islemler; 10 uncu ve 13 {incli maddedeki degisiklikler hari¢ olmak iizere 14.03.2017
tarihinde yiiriirliige konulan KOBIGEL KOBI Gelisim Destek Programi Uygulama Esaslart
hiikkiimlerine gore yiriitiiliir. 10 uncu ve 13 iinci maddelerdeki degisiklikler ise, degisikligin
yayimlandigi tarihte yiiriirliige girer. 86_87

Yiirirlik
MADDE 21- (1) Bu Uygulama Esaslari Bagkanlik onaymni miiteakip 11.12.2017 tarihinde
yiirlirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 22- (1) Bu Uygulama Esaslarint KOSGEB Bagkani yiiriitiir.

8 08.09.2017 tarih ve 12825 sayili OLUR ile fikra kabul edilmistir.

87 11.12.2017 tarih ve 16767 sayith OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik Oncesi; (1) 08.09.2017 tarihinden énce desteklenme
karari verilen projelere iligkin is ve islemler 14.03.2017 tarihinde yiiriirliige konulan KOBIGEL KOBI Gelisim Destek Program: Uygulama
Esaslart hiikiimlerine gore yiiriitiiliir.
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KUCUK VE ORTA OLCEKLI ISLETMELERI

GELISTIRME VE DESTEKLEME iDARESi BASKANLIGI

KOSGEB KOBIGEL-KOBI GELISIM DESTEK PROGRAMI
UYGULAMA ESASLARI
EKLER:

1. | KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Kurul Degerlendirme | TAB.09.00.01

Kriterleri Tablosu
2. | KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Proje Bagvuru Formu FRM.09.00.01
3. | KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Proje Kontrol Formu FRM.09.00.02
4. | KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Gizlilik Taahhiitnamesi FRM.09.00.03
5. | KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Kurul Degerlendirme Formu | FRM.09.00.04
6. | KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Kurul Karar Formu FRM.09.00.05
7. | KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Taahhiitnamesi FRM.09.00.06
8. | KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Proje Ara Faaliyet Raporu FRM.09.00.07
9. | KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Tespit Tutanagi FRM.09.00.08
10. | KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Ara Faaliyet Degerlendirme | FRM.09.00.09

Raporu
11. | KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Destek Odeme Oluru FRM.09.00.10
12. | KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Proje Sonug Raporu FRM.09.00.11
13. | KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Proje Revizyon Formu FRM.09.00.12
14. | KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Kurul Bilgilendirme Formu FRM.09.00.13
15. | KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Proje Sonrasi Izleme Raporu | FRM.09.00.14

Formu
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