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PROJE BİLGİLERİ 

Dönemsel İzleme No 

(Kaçıncı İzleme Dönemi Olduğu Yazılmalıdır) 
 

İzleme Dönemi …/…/20… - …/…/20.. 

İşletme Adı  

Vergi No /TC Kimlik No                     

Yatırım Projesinin Adı  

İşletme Ziyaret Tarihi  

Görüşülen İşletme Yetkilisi  Adı Soyadı  

 

 

İZLEYİCİ BİLGİLERİ 

Adı-Soyadı  

Unvanı  

TC Kimlik No  

 

 
Not: Dönemsel izleme yapılmak üzere işletme ziyaretinde kontrol edilmesi gereken hususlar ve giderlere 

ilişkin gerçekleşmelerin yapılacak kontroller neticesinde dönemsel izleme formuna işlenmesi önem arz etmektedir. 

Dönemsel izleme formu ödemeye esas evraklar arasında yer aldığından işletme ziyaretinde gider 

gerçekleşmelerinin tespitinde aşağıda yer alan bilgilerin ve belgelerin doğrulanması gerekmektedir.  
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Kurul tarafından Desteklenmesine Karar Verilen Giderler için  

Gerçekleşmelerin Değerlendirilmesi 
 

1. Makine-Teçhizat Giderleri 
 

Sıra 

No 

Makine-

Teçhizat 

Adı 

Ürün Kodu/ 

Seri Numarası/ 

Marka/Model 

Yılı/ Barkod 

Numarası* 

Asgari 

teknik 

özellikleri 

sağlıyor mu? 

Miktarı 

Birimi 

(Adet, 

m3,m2, 

kg vb.) 

 

 

Yenilik  

Durumu*** 

 

Gerçekleşmeye İlişkin Dokuman Kontrolü 

İkinci El Makine ise 

Gümrük Beyannamesi 

Kontrol Edilmelidir **** 

Yerli Malı Belgesi  

 

 

1.  

 

 Evet 

 Hayır 
  

 Yeni 

 İkinci El 

 Yurtdışında Üretilen 
Makine-Teçhizata ait 

Gümrük Beyannamesi 

görüldü 
 

 Yurtdışında Üretilen 

Makine-Teçhizatın 
Gümrük Beyannamesi 

görülmedi 

 

 Yerli Malı 
Belgesi görüldü 

 
Yerli Malı 

Belgesi  

görülmedi 
 

 

 
 

 

2.   
 Evet 

 Hayır 
  

 Yeni 

 İkinci El 

 Yurtdışında Üretilen 
Makine-Teçhizata ait 

Gümrük Beyannamesi 

görüldü 
 Yurtdışında Üretilen 

Makine-Teçhizatın 

Gümrük Beyannamesi 
görülmedi 

 

 

 
 Yerli Malı 

Belgesi görüldü 

 Yerli Malı 
Belgesi görülmedi 

 

 
 

 

 

…         

(*) Ürün Kodu/ Seri Numarası/ Marka/Model Yılı/ Barkod Numarasından birinin yazılması yeterlidir. 
(**) Yerli Malı Belgesi görülerek işaretleme yapılmalıdır. 

(***) İkinci el olduğu işaretlenen makine, teçhizat için Gümrük Beyanı kontrol edilir. 

(****) Uygulama Esaslarının 11’inci maddesi ikinci fıkrası “Destek kapsamında alınacak makine-teçhizat ve kalıbın yeni olma şartı aranır. Ancak daha 

önceden ithal edilmiş makine-teçhizat, ithal edildiği tarihte yeni olması şartıyla, yatırım projesi başvuru tarihi itibariyle en fazla 3 (üç) yaşında ise destek 

kapsamında değerlendirilir.” hükmüne göre desteklenmesi uygundur. 
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2. Üretim Hattı Tasarımı Giderleri 
 

Üretim Hattı Tasarımı Hizmet Alımı Yapılmış 

mı?  

 

 Evet       Hayır 

Hizmet Sağlayıcının Adı 
 

 

 

Üretim hattı tasarımına ilişkin çizim vb. 

dokümanlar görüldü  

 Evet       Hayır 

 
 

Üretim Hattı Tasarım Giderlerine ilişkin İzleme Dönemi değerlendirmesi 
 

 Proje iş-zaman planı, işletmede tespitin yapılıp yapılmadığı ve varsa izleyicinin eklemek istediği diğer hususlar belirtilir.  

 Üretim hattı tasarımına ilişkin çizim vb. dokümanlardan görülenlerin neler olduğu belirtilmelidir.  

 Üretim hattı tasarımı hizmetinin alındığını gösterir dokümanların görülmesi halinde üretim hattı tasarımı desteği kapsamında ödeme 
yapılabilir. 

 

 
 

 

 

 

 

 

3. Yazılım Giderleri  
 

Sıra 

No 

Yazılım 

Giderleri 

Asgari 

teknik 

özellikleri 

sağlıyor 

mu? 

Miktarı 

Birimi 

(Adet, ay, 

yıl vb.) 

Gerçekleşmeye İlişkin Dokuman Kontrolü*  

Yazılım Lisansına İlişkin 

Bilgi 

 

 

Yerli Malı 

Belgesi  

 

 

1.  
 Evet 

 Hayır 
  

 Yazılım lisansı/ Lisans yerine 

geçen sözleşmesi görülmüştür** 

 

Açıklama: ……………..  

(Varsa Lisans Numarasını 

yazınız) 

 Yerli Malı 

Belgesi görüldü 

 

 Yerli Malı 

Belgesi görülmedi 

 

 

 

 

 

2.  
 Evet 

 Hayır 
  

 Yazılım lisansı/ Lisans yerine 

geçen sözleşmesi görülmüştür** 

 

Açıklama: ……………..  

(Varsa Lisans Numarasını 

yazınız) 

 Yerli Malı 

Belgesi görüldü 

 

 Yerli Malı 

Belgesi görülmedi 

 
…       

 (*) Yazılım Lisans Numarası varsa yazılmalıdır. 

(**)Yazılım lisansı/lisans yerine geçen sözleşmesi görülmeli ve yazılımın işletmede kullanılır/kullanıma hazır durumda olduğu kontrolü yapılarak her ikisi için 

işaretleme yapılmalıdır. Yazılım lisansı/lisans yerine geçen sözleşmesi görüldüğü takdirde yazılım için ödeme yapılabilir. 
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4. Personel Giderleri Kapsamında İstihdam Edilen Personel Bilgisi 
 

Sıra 

No 
Personel Adı 

Öğrenim Durumu 

(Lisans, Y. Lisans, 

Doktora ve Diğer) 

Mesleği ve/veya 

Uzmanlık 

Alanı 

Projedeki Görevi 

Kurul Kararındaki Asgari 

Niteliklere Uygunluk ve Projede 

Çalışma Durumu 

1.  

    

 Asgari nitelikleri sağlıyor ve 

projede çalışıyor  

 Projede Çalışmıyor 

(Açıklayınız…) 

 

2.  

    Asgari nitelikleri sağlıyor ve 

projede çalışıyor  

 Projede Çalışmıyor 

(Açıklayınız…) 

 
… 
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5. Eğitim ve Danışmanlık Giderleri 
 

Sıra 

No 

Eğitim* veya 

Danışmanlık** 

Alınan Hizmet 

Sağlayıcının 

Adı 

 

Hizmet 

Sağlayıcı 

Türü*** 

Süresi       

(Gün) 
Konusu Gerçekleşme Durumu 

Gerçekleşmeye İlişkin 

Dokuman Kontrolü 

1. 

 

 

 

 

 

 

 

  

 Gerçekleşti  
 Devam Ediyor 

Gerçekleşmedi/Başlatılmadı 
 

 

Eğitim hizmetine ilişkin katılım 

belgesi/sertifika vb. görüldü* 
 Danışmanlık Sonuç Raporu 

görüldü ve yeterlidir.** 
 Danışmanlık Sonuç Raporu 

görüldü ancak yetersizdir.** 

 

2.  

 

  

 Gerçekleşti  

 Devam Ediyor 

Gerçekleşmedi/Başlatılmadı 
 

 

Eğitim hizmetine ilişkin katılım 
belgesi/sertifika vb. görüldü* 

 Danışmanlık Sonuç Raporu 

görüldü ve yeterlidir.** 
 Danışmanlık Sonuç Raporu 

görüldü ancak yetersizdir.** 

 

…  

 

    

(*)Eğitim hizmetine ilişkin katılım belgesi/sertifika vb. hizmetin alındığını gösterir belgenin görülerek “Gerçekleşti” 

seçeneğinin işaretlenmesi gerekmektedir. 

(**)Danışmanlık Hizmeti alınmış ise Danışmanlık Sonuç raporu görülmeli ve yeterli olup olmadığı işaretlenmelidir. Sonuç raporunun yeterli 

olması durumunda ödeme yapılabilir. 

(***)Danışmanlık hizmetinin Uygulama Esaslarında yer alan Danışmanlık Hizmeti verebilir gerçek kişi ya da tüzel kişi türlerinden biri 

olması gerekmektedir. 
 

 

 

Eğitim-Danışmanlık Giderlerine ilişkin İzleme Dönemi değerlendirmesi 

 

 

Bu bölümde 

 

- Proje faaliyet- zaman planı, eğitim ve danışmanlık hizmetinin proje kapsamında değerlendirilmesi ve varsa izleyicinin 

eklemek istediği diğer hususlar belirtilir. Danışmanlık Sonuç Raporunun görüldüğüne ilişkin hususlara ve yeterliliğine ilişkin 

bilgilere yer verilmelidir.  

 

- Eğitim hizmetine ilişkin değerlendirmede hizmet sağlayıcının uygulama esaslarında “Eğitim ve danışmanlık desteği” başlığı 

altında yer verilen 
“Eğitim giderleri desteği, yatırım projesinde görev alan personelin, makine-teçhizat ve yazılımların satın alındığı hizmet 

sağlayıcıdan ilgili makine-teçhizat ve yazılımların kullanımına ilişkin alacağı eğitim hizmeti giderlerini kapsar”  

 

hükmüne uygunluğu çerçevesinde eğitim alma şartlarını taşıyıp taşımadığı hususlarına da yer verilmelidir. 

 

- Danışmanlık hizmetine ilişkin değerlendirmede hizmet sağlayıcının uygulama esaslarında “Eğitim ve danışmanlık desteği” 

başlığı altında yer verilen 
“Danışmanlık desteği, işletmenin; yatırım projesini geliştirmesine ve uygulanmasına yönelik olarak, yurt içi/yurt dışındaki 

üniversitelerden, Teknoloji Transfer Ofislerinden, Teknoloji Geliştirme Bölgesi yönetici şirketlerinden, Teknoloji Geliştirme 

Bölgesinde/Teknoloji Transfer Ofislerinde görevlendirilmiş öğretim elemanlarından, Teknoloji Geliştirme Bölgesinde firması 

bulunan öğretim elemanlarından, mühendislik faaliyetleri ile ilgili teknik danışmanlık veren firmalardan, Mesleki Yeterlilik 

Kurumu tarafından KOBİ Danışmanı olarak belirlenmiş kişilerden veya kamu kurum/kuruluşları tarafından kurulmuş araştırma 

merkezleri/enstitülerinden; teknik, tasarım, mühendislik, finans vb. konularda alacağı danışmanlık hizmeti giderlerini kapsar.” 

 

  hükmüne uygunluğu çerçevesinde danışmanlık verme şartlarını taşıyıp taşımadığı hususlarına da yer verilmelidir. 
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7. Tanıtım ve Pazarlama Giderleri Desteği 
 

Sıra 

No 

Hizmetin Konusu 

Adı 

Gider Türü  

 

Miktarı 

 (Adet, m2, 

gün, ay)  

Gerçekleşmeye İlişkin 

Dokuman Kontrolü  
Gerçekleşme Durumu* 

1.  

 

Yurtiçi Yazılı Ve Görsel 

Medyada Tanıtım 
 

Yurt Dışında Yayınlanan 

Veya Dağıtılan Basılı 
Yayınlara Reklam Verme 

 

 Broşür/Katalog Basımı 
 

 Yurtiçi Elektronik Ticaret 

(E-Ticaret) Sitelerine Üyelik 

 

Yurtdışı Elektronik 

Ticaret (E-Ticaret) Sitelerine 
Üyelik 

 

Yurt Dışı Fuarlara Katılım 
 

 

 

 

 Üye olunan e-ticaret 

sitelerini işleten kurum/kuruluş 
ile yapılan üyelik sözleşmesi 

görüldü 
 Fuarlara katılımlarda, fuar 

katılım sözleşmesi görüldü 

 Yaptırılan broşür, ürün 

kataloğu ve reklam verilen 

yazılı medya tanıtım 
materyallerinden birer adet 

örnek görüldü 
 Yurt içinde basılıp yurt 

dışında dağıtılan yayınlar için 

yurt dışına çıkışını gösterir 

belge görüldü 
 Yurt dışı fuarlara katılım 

için fuara giden personele 

ilişkin ilgili aya ait SGK hizmet 
listesi/ Fuar Katılım 

Sözleşmesi/ pasaportun ilgili 
nüshası 

 

 Gerçekleşti* 

 Devam Ediyor 

 Gerçekleşmedi/Başlatılmadı 

2.  

 
Yurtiçi Yazılı Ve Görsel 

Medyada Tanıtım 

 
Yurt Dışında Yayınlanan 

Veya Dağıtılan Basılı 
Yayınlara Reklam Verme 

 

 Broşür/Katalog Basımı 
 

 Yurtiçi Elektronik Ticaret 

(E-Ticaret) Sitelerine Üyelik 
 

Yurtdışı Elektronik 

Ticaret (E-Ticaret) Sitelerine 
Üyelik 

 

Yurt Dışı Fuarlara Katılım 
 

 

 

 

 Üye olunan e-ticaret 

sitelerini işleten kurum/kuruluş 
ile yapılan üyelik sözleşmesi 

görüldü 

 Fuarlara katılımlarda, fuar 

katılım sözleşmesi görüldü 
 Yaptırılan broşür, ürün 

kataloğu ve reklam verilen 

yazılı medya tanıtım 
materyallerinden birer adet 

örnek görüldü 

 Yurt içinde basılıp yurt 

dışında dağıtılan yayınlar için 
yurt dışına çıkışını gösterir 

belge görüldü 
 Yurt dışı fuarlara katılım 

için fuara giden personele 

ilişkin ilgili aya ait SGK hizmet 

listesi/ Fuar Katılım 
Sözleşmesi/ pasaportun ilgili 

nüshası 
 

 Gerçekleşti* 

 Devam Ediyor 

 Gerçekleşmedi/Başlatılmadı 

…      

*Gider gerçekleşmelerine ilişkin ( fuar için katılım sözleşmesi, tanıtım materyalleri için numune, e-ticaret uygulamaları için web sayfası kontrolü vb.)  

hizmetin gerçekleştiğini belgeleyici dokümanlar görülerek gerçekleştiği işaretlenmelidir. 

 

Ekler*:   

1- 

2- 

… 

(*) İzleyici tarafından tespit edilen hususlarda işletmenin sunduğu belgelerin fotokopisi alınarak belge adları ile “Ekler” 

başlığı altında ilgili belgeler sunulmalıdır.  
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Dönemsel İzleyici 

 

Adı Soyadı: 

 

Tarih: 

 

 

İmza 

 

 

 


